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PRESENTACION

Es un placer dirigirmos a ustedes en esta ocasion para presentar la Guia Funcional y
Metodolégica para la Eficiente Gestion de los Anticipos Financieros, mediante la Cuenta
Unica del Tesoro (CUT), una herramienta fundamental para fortalecer y optimizar nuestra
gestion financiera.

La presente guia de aplicacién ha sido elaborada por la Direccion General de Contabilidad
Gubernamental, con apoyo del Banco Interamericano de Desarrollo (BID) y de los
6rganos rectores de la Administracion Financiera, se elabor6 la guia funcional y
metodoldgica para la gestion de los anticipos financieros, la cual es un instrumento que
refleja el compromiso y esfuerzo hacia las mejores practicas financieras y contables.

Los anticipos financieros son recursos que se transfieren a las instituciones para que
ejecuten gastos, amparados en sus disponibilidades, los cuales deben rendirse para su
reposicion. Su uso viene determinado por una realidad para cada una de las instituciones
del Sector Puablico no Financiero, por tanto, el compromiso es hacer un uso eficiente de
estos, regulando su gestion y permitiendo una mejor distribucion de los procesos y
responsabilidades.

Esta guia tiene el objetivo de trazar los lineamientos para lograr una mejor calidad y de
mayor eficiencia del gasto de este tipo de recursos, mediante el establecimiento de la
metodologia a seguir en cada una de las fases que involucran el uso y gestion de los
anticipos financieros hasta su cierre final.

Sirvase cada uno de ustedes de hacer un uso eficiente de la misma, logrando el objetivo
de la transparencia de los fondos publicos.

;Sigamos adelante con determinacion y confianza!

Atentamente, V

> -
mscm

Director General de la Direccion General de Contabilidad Gubernamental
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INTRODUCCION

La Direcciébn General de Contabilidad Gubernamental (DIGECOG), conté con la
colaboracion de un equipo compuesto por representantes de la Direccion General de
Presupuesto (DIGEPRES), la Tesoreria Nacional (TN), la Direccién de Gestion del SIAFE!
(DIGES) del Ministerio de Hacienda, y la Contraloria General de la Republica Dominicana

(CGR).

En la fase inicial, se realiz6 un andlisis exhaustivo de la situacion actual de los anticipos
financieros, el cual fue revisado y aprobado por los participantes. Este analisis contribuy6
a la actualizacion de la Norma General de Anticipos Financieros y a la elaboracion de su
respectiva guia de aplicacion.

Ademds, se realizaron encuentros y didlogos con representantes de diversas Unidades
Ejecutoras (UE), con el fin de incorporar sus perspectivas y sugerencias para mejorar el
proceso. Entre las UE entrevistadas se encuentran funcionarios de los Comedores
Econémicos, Ministerio de Interior y Policia, Ministerio de Educacion, y Ministerio de
Educacion Superior, Ciencia y Tecnologia, todas ellas responsables de la ejecucion de los
Anticipos Financieros regulados por la normativa vigente.

A partir de las reuniones sostenidas tanto con el equipo de apoyo como con las instituciones

mencionadas, se pudo determinar que, si bien ha habido una disminucién en el uso de los

Anticipos Financieros en los ultimos aflos, estos continian siendo una herramienta

ampliamente utilizada en la gestion institucional. Sin embargo, los avances en los circuitos

y procesos del Sistema de Informacion de la Gestion Financiera (SIGEF) permitiran la

incorporacion gradual de estos gastos dentro del circuito normal.

En este sentido, esta Guia debe ser considerada como el inicio y la consecucion de un %
proceso de mejora continua que permita seguir incorporando eficiencias en la gestion del

gasto, manteniendo la tendencia a la reduccion marcada previamente.

En virtud de lo expuesto, la presente guia impactard en la eficiencia de la gestiéon y
reduccion de los tipos de Anticipos Financieros existentes y una simplificacién en los
procesos de tramitacion de éstos, aunque no descarta todas las modalidades, reconociendo
que su eliminacion serd progresiva a medida que avancen los procesos de gestién
alternativos que puedan reemplazar su funcionalidad actual.

1 Sistema Integrado de Administracion Financiera del Estado
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Guia Funcional y Metodolégica para la Eficiente Gestién de los Anticipos Financieros
Version 1.0, 2024

1.1

OBJETIVOS DE LA GUIA

General

Establecer los aspectos funcionales, conceptuales y metodolégicos para la gestion eficiente
de los gastos adelantados, mediante la definicién de responsabilidades y procedimientos
adecuados, con el proposito de hacer cumplir la Norma General de los Anticipos Financieros,
a favor de la transparencia de los recursos publicos.

Especificos

1.

Presentar los mecanismos de control interno relevantes que monitorearan y verificaran
el uso adecuado de los anticipos financieros, con la posibilidad de identificar y prevenir
posibles irregularidades de fondos.

Dar a conocer las principales responsabilidades de los distintos actores involucrados
en el proceso de gestion de anticipos financieros, fomentando una cultura de rendicion
de cuentas y promoviendo la transparencia en la administracion de los recursos
publicos.

Impactar en la reduccion gradual del uso de anticipos financieros, promoviendo la
migracién hacia la ejecucion programada alineada al ciclo presupuestario y directrices
de la Cuenta Unica del Tesoro (CUT).

Dar a conocer los plazos de cada drgano rector dentro del ciclo de gestion de los
anticipos financieros.

Servir de instrumento didactico para el personal involucrado en la gestion de anticipos
financieros, sobre los nuevos procedimientos y responsabilidades establecidos en esta

guia.
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1.2 ALCANCE Y APLICABILIDAD

Esta guia describe un marco funcional para la gestién de anticipos financieros, desde la
solicitud inicial hasta el cierre o traspaso, durante cada ejercicio fiscal.

Abarca las siguientes entidades del sector publico:

a.
b.
c.
d.

Gobierno Central (Ministerios del Poder Ejecutivo y sus dependencias),
Instituciones Descentralizadas y Autonomas no Financieras,
Instituciones Publicas de la Seguridad Social,

Empresas Publicas no Financieras.

Este instrumento normativo abarca la metodologia de los siguientes tipos de anticipos
financieros:

1. Fondos Reponibles:

a. Institucional

b. Asistencia Social

2. Fondos en Avance por excepcion.

3. Fondos Eventuales.
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Guia Funcional y Metodoldgica para la Eficiente Gestién de los Anticipos Financieros
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1.3 MARCO LEGALYNORMATIVO

La Guia Funcional y Metodoldgica para la eficiente gestion del anticipo financiero, esta
fundamentada en la Norma General de los Anticipos Financieros, en su versién 3.0 del
2024, dicha Norma esta sustentada en el siguiente marco juridico:

La Constitucion de la Republica Dominicana, del 27 de octubre del 2024; Capitulo II de
las Finanzas Publicas y Capitulo III del Control de los Fondos Publicos, Articulos 233 al
250.

La Ley nim. 123-15 que crea el Servicio Nacional de Salud, del 12 de mayo del 2015.

La Ley nim. 10-07 que instituye el Sistema Nacional de Control Interno y la Contraloria
General de la Republica, del 4 de enero del 2007.

La Ley niim. 494-06 sobre Organizacion de la Secretaria de Estado de Hacienda (hoy
Ministerio de Hacienda), del 27 diciembre del 2006.

La Ley niim. 423-06 Orgénica de Presupuesto para el Sector Publico, del 17 de noviembre
del 2006.

La Ley nim. 567-05 de la Tesoreria Nacional, del 30 de diciembre del 2005.

La Ley niim. 126-01 que crea la Direccion General de Contabilidad Gubernamental, del 27
de julio del 2001.

El Decreto. nim. 526-09, que instituye el Reglamento de Aplicacion de la Ley num. 126-
01, del 21 de julio del 2009.

El Decreto. niim. 492-07, que instituye el Reglamento de Aplicacion de la Ley num. 423-
06, del 30 de agosto del 2007.

El decreto nam. 491-07 que aprueba el Reglamento de Aplicacion de la Ley No. 10-07,
que instituye el Sistema Nacional de Control Interno y de la Contraloria General de la
Republica, del 30 de agosto del 2007.

El Decreto. niim. 441-06, que instituye el Reglamento de Aplicacion de la Ley nim. 567-
05, del 3 de octubre del afio 2006.
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Guia Funcional y Metodolégica para la Eficiente Gestion de los Anticipos Financieros
Version 1.0, 2024

1.4 DEFINICION Y CLASIFICACION DE LOS ANTICIPOS
FINANCIEROS

1.4.1 Anticipos Financieros

Se definen como las transferencias de recursos que, amparadas en el presupuesto vigente
aprobado y/o disponibilidades en las subcuentas institucionales, en la Cuenta Unica del
Tesoro (CUT), se ordenan para que las instituciones piiblicas ejecuten gastos por adelantado.
Esto, de conformidad con los limites establecidos, los cuales deben imputarse
presupuestariamente para su reposicién y/o liquidacion.

1.4.2. Clasificacion de los Anticipos Financieros

Los tipos de anticipos financieros para la ejecucion presupuestaria son los siguientes:

1. Fondos Reponibles

a.

Institucional

Este tipo de anticipo se destina a las Unidades Ejecutoras con el fin de
cubrir gastos operativos menores relacionados con bienes y servicios no
previamente imputados, ajustandose a los limites preestablecidos.

Asistencia Social

Este tipo de anticipo se asigna a los entes y 6rganos publicos que cumplen
una funcién social, recursos que seran destinados a brindar asistencia y
apoyo a personas o grupos vulnerables.

2. Fondos en Avance por Excepcion

a.

En Avance por Excepcion

Este tipo de anticipo se destina exclusivamente a programas y proyectos
del Poder Ejecutivo, autorizados por el ministro de Hacienda. Estos fondos
deberan sujetarse a un estricto control y supervisiéon que garantice su uso
eficiente, de conformidad a la descripcion, condiciones y politicas
establecidas en los programas y proyectos.

3. Fondos Eventuales

a.

Eventuales

Este tipo de anticipo estara destinado a cubrir exclusivamente
situaciones o eventualidades ocasionales (no recurrentes), que sean del
interés nacional, con recursos previstos en el presupuesto vigente de la
institucion y considerado en la cuota trimestral correspondiente, extensivo
a emergencias nacionales.
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1.4.3 Principales caracteristicas y procesos de los anticipos
financieros

La Norma General de Anticipos Financieros también proporciona las disposiciones y
procedimientos relacionados con los tipos de fondos. A continuacion, resumen de las
principales caracteristicas y procesos descritos en cada seccion:

Fondos Reponibles Institucionales:

a. Proposito: Destinados a cubrir gastos operativos menores que no pueden tramitarse
de manera regular.

b. Proceso de apertura: Limitado al 1.5% del presupuesto de gastos en ciertas cuentas
especificas, con posibilidad de autorizacién de hasta el 3% por el ministro de
Hacienda para las Empresas Publicas no Financieras.

c. Control y registro: Se deben mantener registros detallados y actualizados de todas las
transacciones relacionadas.

d. Rendicion y reposicion: Debe realizarse una rendicion al menos cada 60 dias, con
intervencion de la Contraloria General de la Republica.

Fondos Reponibles de Asistencia Social:

a. Propésito: Destinados a brindar asistencia y apoyo a personas o grupos vulnerables.

b. Proceso de apertura: Se deben identificar necesidades, justificar la creacién del fondo
y establecer criterios de elegibilidad.

c. Control y registro: Al igual que en el caso anterior, se requiere un registro detallado
de todas las transacciones.

d. Rendicién y reposicion: Igualmente, se debe realizar una rendicion al menos cada 60
dias, con intervencion de la Contraloria General de la Republica.

Fondos en Avances por Excepcion:

a. Proposito: Destinados a programas y proyectos del Poder Ejecutivo, autorizados por
el ministro de Hacienda.

b. Proceso de apertura: Debe haber una resolucion de creacion firmada por el ministro
de Hacienda, con registro en el SIGEF.

c. Control y registro: Se requiere un control interno para monitorear el flujo de fondos.

d. Rendicion y reposicion: Se deben realizar regularizaciones, con una programacion
de cuota y rendiciones periddicas, con intervencion de la Contraloria General de la
Republica.

Fondos Eventuales

a. Proposito: Destinados a cubrir exclusivamente situaciones o eventualidades
ocasionales (no recurrentes), extensivo a emergencias nacionales.

b. Proceso de apertura: Debe acogerse a las normas generales y presentar un
presupuesto detallado a nivel auxiliar con la descripcion de los trabajos a realizar o
eventualidad existente.

c. Control y registro: Se requiere un control interno para monitorear el flujo de fondos.

d. Rendicion y cierre: Se debe presentar su rendicion de gastos, dentro de los 45 dias de
finalizado el objeto de su creacidn, a nivel auxiliar del clasificador por objeto del

O\
¥ s
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Guia Funcional y Metodolégica para la Eficiente Gestién de los Anticipos Financieros
Versién 1.0, 2024

2.1 MAPA DE PROCESO Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
GESTION DE LOS ANTICIPOS FINANCIEROS

2.1.1 Mapa de proceso de la gestién de los Anticipos Financieros

Mapa de Proceso de la Gestion Anticipos Financi

Actores

Ministerio de Hacienda < = Norma
DIGEPRES -DIGECOG Contaiont General de
DIGES (.cncr’al (.lc la AF.
Tesoro Nacional 1ca 89 Resolucion

Diagnostico
dela
ejecucion
del AF

Unidades
Ejecutoras |8

Gestion de Anticipos Financieros

Subprocesos

Norma
General de
J\F-
Resolucion

Guia
Funcional
v
Metodologi
cade AF

1.0 Fondos
Reponibles
Institucionales

2.0 Fondos

Reponibles

Asistencia
Social

3.0 Fondos

en avance
por
excepcion

4.0 Fondos
Eventuales

Procedimientos

1.1 Apertura
de fondos
reponibles

institucionales
(FRI)

2.1 Apertura
de fondos
reponibles

i Cia

3.1
Apertura
de fondos
cn avances

4.1
Apertura
fondos
eventuales

reposicion de
FRI

2.2 Rendicion
V. reposicion
de fondos
reponibles
Asistencia
Social

Rendicion,
reposicion o
cierre
fondo en
avance

4.2
Rendicion
v cierre

Guia
Funcional y
Metodologica
de AF

Documentos
normativos de
los 6rganos
rectores
alineados a la
Norma de AF

Sistema de Informacion de 1a Gestion
Financiera (SIGEF)
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2.1.2 Proceso de la Gestion de los Anticipos Financieros

Proceso

Apertura
Proveedor Entrada Actividad Salida Beneficiario
Gestioiiar i Solicitud de apertura
- Presupuesto Aprobado. |’ i
- Unidad i P habilitar la apertura | Sor > b:‘;fiacri‘ao aennfé DIGEPRES/Tesoreria
Ejecutora (UE) de la cuenta bancaria I(): 4 p Nacional
en la CUT UT de acuerdo a la
) Norma de AF.
[ Prempreto oo |- Hlibmieat proyeel, | Proyecto de resolucién | -Ministerio d
- DIGEPRES |- Clasificador de solicitud del y UL S
o . .. del anticipo. Hacienda.
Institucional y Clasificador | anticipo.
por objeto del gasto.

o ., -Validar y aprobar el . .
-Ministerio de |- Proyecto de resolucion rovecto de - Resolucién aprobada -Digecog, Digepres,
Hacienda del anticipo. proyecto P " | TN, CGRy UE.

resolucion.
- DIGECOG | -Resolucién aprobada. -Vallda.r’y registrar |- Rqsolucmn registrada _UE
resolucion aprobada. | en Sigef.
a) Codigo del expediente
-Resolucién registrada en “Registra’y aprisha. | Gorres Fandinical
-UE Sigef la gestion de anticipo, -UE
get apertura en Sigef. b) Documento de gasto
tipo prevision.
- Solicitud de apertura .
. -Gestionar y
, subcuenta bancaria o -Cuenta aperturada,
-Tesoreria : o habilitar la apertura . .
. exclusiva para el anticipo registrada y vinculada -UE
Nacional de la subcuenta en la ) o
en la CUT. exclusiva al anticipo.
CUT.
- Intervencién en el
SIGEF del o los
i s documentos
_CGR -Documentp solicitud de e del Documgnto en SIGEF _UE
transferencia. oo intervenido.
Anticipo a fines de
no objecion  al
desembolso.
Validar y distribuir
_DIGEPRES |-Resolucién aprobada | 2012 91 - Cuota Disponible -UE
resolucion del
fondo.
Documento en SIGEF Vialidax 5 sl had
iitervenido por CGR documento en Documento aprobado.
; ’ SIGEF
-Te§orer1a _UE
Nacional - Transferencia
y ’ ici lizada.
- Cuota Disponible Pr.()plw.lf L4 reahizaca
asignacion de cuota
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Ejecucion y Rendicion

Proveedor Entrada A:ct1v1dad/Sa11da (Umcad Beneficiario
Ejecutora)
iq::i?égl - Transferencia realizada. ;r(;ems.t:;)(r:lizrn lioaiia -Disponibilidad bancaria |-UE
-Documento
-Ejecutar segiin regularizacion/Rendicion CGR
-UE - Disponibilidad bancaria | clasificador por de comprobantes de Di
A . igecog
objeto del gasto. gastos del anticipo con
firmas correspondientes.
-Documento
regularizacion/Rendicion
-CGR de comprobantes de gastos | -Revisar y aprobar | -Expediente revisado -UE
del anticipo con firmas
correspondientes.

2.1.3 Ruta de tiempo de la Gestion de los Anticipos Financieros

El tiempo estimado para la gestion de los anticipos financieros, en la apertura de los fondos,
es de treinta (30) dias laborables. Estos dias estan distribuidos entre:

ho a0 o

Las Unidades Ejecutoras

Direccion General de Presupuesto

Ministerio de Hacienda

Direccion General de Contabilidad Gubernamental
Contraloria General de la Republica

Tesoreria Nacional

Conforme a la Norma General de los Anticipos Financieros, las instituciones que operen
Fondos Eventuales deberdn presentar su rendicion de gastos, dentro de los 45 dias
calendario, de haber finalizado el objeto de su creacioén, conforme al marco de tiempos
establecidos en la resoluciéon aprobada. La Norma requiere que sean anexados los
documentos originales de gastos, correspondientes a la rendicion y cierre.

Asimismo, las Unidades Ejecutoras que operen con los demas tipos de anticipos financieros,
una vez terminado el proceso de apertura equivalente a los 30 dias, la Norma le otorga
sesenta (60) dias calendario, para la ejecucion y rendicién.

Al concluir los plazos otorgados para la ejecucion y rendicion de los anticipos financieros,
la Norma asigna a la Contraloria General de la Republica cinco (5) dias laborables, como
maximo, para la revision y aprobacion del documento de rendicion o regularizacion.
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A) Tiempos asignados para la Apertura

Interviniente Dias
Unidad Ejecutora -
DIGEPRES 10
Ministerio de Hacienda 5
DIGECOG 3
Unidad Ejecutora 2
Contraloria General de la Republica 5
Tesoro Nacional 5

Total, de dias 30
: Ejecucion y Rendicion

Unidad Ejecutora 60
Contraloria General de la Republica 5
Total, de dias 65

B) Total, de dias asignados para la Apertura
Fondos Eventuales 30
endicién y Cierre *Fondos Eventuales*
Unidad Ejecutora 45
Contraloria General de la Republica 5
Total, de dias 50
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2.1.4 Procedimiento de los Anticipos Financieros

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable

Unidad Ejecutora

Procedimiento de Fondos de los Anticipos Financieros

Descripcion de Actividades
Apertura
INICIO DEL PROCEDIMIENTO. -

. Solicite la apertura de cuenta bancaria a TN, para el anticipo en la CUT de acuerdo a la

Norma de AF.
. Elabore solicitud de aprobacién/autorizacion de Apertura de Fondo y remite a la
Digepres.
a. Si es devuelta por Digepres (10 dias). corrige conforme a la Norma General de
AF.
b. Si cumple los requisitos, espere resolucion aprobada por el Ministerio de
Hacienda (5 dias).

3. Espere que la resolucién aprobada sea registrada por la Digecog (3 dias) en el SIGEF.

4. Registre la gestion de apertura, y remita la solicitud de transferencia a la Contraloria (5

dias) para la intervencién y posterior remision a la Tesoreria Nacional (5 dias).

Ejecucion y Rendicion

5. Ejecute el gasto segin clasificador objetal y segiin los lineamientos de la Norma General

de AF.

a. Para Fondos Eventuales, deberan presentar su rendicion de gastos dentro de los 45
dias calendario de haber finalizado el objeto de su creacién.

b. Para los demas tipos de fondos de AF, debera presentar la ejecucion y rendicion
dentro de los 60 dias calendario de haber realizado el objeto de creacion.

. Elabore documento de rendicién o regularizacién de Fondos de AF, con sus comprobantes de

gastos.

.Remita la rendicién a la Contraloria General de la Republica, para intervencién y

aprobacion.

. Remita solicitud de reposicion de fondos a la Tesoreria Nacional, exceptuando, el tipo

de Fondo Eventual, ya que, no es recurrente, y se hace Ginicamente una rendicion de cierre.

a.Si hubo sobrante después de la ejecucion del Fondo Eventual, devuelvaala CUT
mediante el mecanismo de devolucién de fondos, y haga su rendicion con cierre.

b.Si hubo sobrante al final del periodo fiscal, en los demas tipos de fondos, y el
expediente de anticipo tiene balance minimo pendiente de regularizar:

i. deje en la cuenta como saldo inicial para la préxima gestion de AF
(traspaso), o

ii.  transfiera a la Cuenta Unica del Tesoro, realizando una gestion de
devolucién, previo a la “Validacion™ por parte de la Digecog y posterior
“Aprobacién” por la Tesoreria Nacional. '

9. Gestione los resultados del monitoreo y seguimiento en SIGEF a la ejecucion del gasto del

fondo, consultando con el analista por parte de la Digecog.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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2.1.5 Flujograma del Procedimiento

Unidad Ejecutora (UE)

Flujograma Procedimiento de Fondos de los Anticipos Financieros

Tnicio

1. Solicite la apertura de cuenta bancariaa TN, para|
el anticipo en la CUT de acuerdo a la Norma de AF.

v

2. Elabore solicitud de aprobacion/
autorizacion de Apertura de Fondo y

remite a la Digepres (10 dias).

(Fue devuelta?

3. Espere Resolucion aprobada por el
Ministerio de Hacienda (5 dias).

4. Espere la resolucion aprobada sea registrada
por la Digecog en el SIGEF (3 dias).

5. Registre la gestion de apertura, y remita la
solicitud de transferencia a la Contraloria (5
dias) para la intervencion y posterior remision a
la Tesoreria Nacional (3 dias).

7. Ejecute y haga su rendicion dentro de los 60 dias calendario.

v

AF.
a. Adjuntards los comprobantes de gastos.

8. Elabore documento de rendicion o regularizacion de Fondos de

L
9. Remita la rendicion a la Contraloria General de la Republica,

para intervencion y aprobacion.

10. Realice rendicion con cierre.

11. Si hubo sobrante al final del periodo fiscal, en los
demds tipos de fondos, y el expediente de anticipo
tiene balance minimo pendiente de regularizar:

1. deje en la cuenta como saldo inicial para la proxima
gestion de AF (traspaso), o

ii. transfiera a la Cuenta Unica del Tesoro, realizando
una gestion de devolucion, previo a la “Validacion”
por parte de la Digecog y posterior “Aprobacién” por|
la Tesoreria Nacional.

N

12. Gestione los resultados del monitoreo |
seguimiento en SIGEF a la ejecucion del gasto del

fondo, por parte de la Digecog.
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2.2 COLABORACIO’N, ENTRE ENTIDADES EN LA
IMPLEMENTACION DEL PROCEDIMIENTO

2.2.1 Instituciones (Unidades Ejecutoras)

a. Solicitar la Apertura de Cuenta Bancaria a la Tesoreria Nacional en el sistema de
Cuentas administradas por el Tesoro, exclusivamente para el fondo o anticipo
contenido en la resolucion.

b. Solicitar la Apertura del Anticipo (Resolucion) a la Direccion General de Presupuesto
(DIGEPRES).

c. Registrar la gestion de Apertura en el Sistema de Informacion de la Gestién Financiera
(SIGEF), indicando el tipo de transaccion correspondiente al anticipo.

d. Verificar la apertura, creando el documento de gasto con un preventivo aprobado. En
caso de error, devolver para correccion.

e. Aprobado el preventivo, crear el Expediente que contendrd todas las transacciones
relacionadas con el fondo en cuestion, siendo aprobada esta gestion por la DAF.

f. Realizar la gestion de transferencia en el sistema, con una cadena de firmas que incluye
al director Administrativo Financiero, Contraloria General de la Republica, Supervisor
de Cuentas de la Tesoreria Nacional y Tesorero Nacional, quien aprueba
definitivamente la solicitud de pago.

g. Comenzar a emitir pagos una vez completada la gestion de transferencia y aprobada la
solicitud de pago.

2.2.2 Direccion General de Contabilidad Gubernamental

a. Registrar la Resolucién en el Sistema de Informacion de la Gestion Financiera
(SIGEF), después de su aprobacion por el ministro de Hacienda.

que lo requieran, incluyendo a los Organos Rectores y al ministro de Hacienda.

b. Producir un informe trimestral de rotacion y regularizacion para todas las instituciones
2.2.3 Direccion General de Presupuesto (Digepres) R

a. Recibir y analizar la solicitud de apertura del fondo presentada por las instituciones.
b. Emitir al ministro de Hacienda la Resolucion para su aprobacion una vez analizada. \é&k

c. Después de la aprobacion de la Resolucion por parte del ministro de Hacienda, procede
a registrar las asignaciones de cuota a la institucion con las restricciones establecidas

en la Norma General de los Anticipos Financieros.
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2.2.4 Ministro de Hacienda

a. Recibir la resolucién proveniente de DIGEPRES.

b. Revisar la resolucion para verificar su correccién y conformidad con las normativas
establecidas.

c. Aprobar la resolucion si se cumplen todos los requisitos y condiciones necesarias.

d. Remitir la resolucion a los Organos Rectores pertinentes, incluyendo a: Contraloria,
DIGEPRES, Tesoreria Nacional y DIGECOG, asi como a la institucién solicitante,
una vez aprobada y autorizada.

2.2.5 Tesoreria Nacional

a. Recibir la solicitud de apertura de cuenta bancaria y llevar a cabo el proceso de apertura
con el Banco de Reservas.

b. Registrar la cuenta bancaria en la tabla de cuentas correspondiente.

c. Verificar que la cuenta bancaria asignada al Anticipo Financiero coincida con la cuenta
registrada y autorizada en el Sistema de Cuentas Administradas por el Tesoro.

d. Aprobar la gestion de transferencia una vez verificada la correcta asignacién de la
cuenta bancaria.

e. Verificar que los montos de la transferencia solicitada no superen los limites mensuales
aprobados en la resolucion. \1\

f. Realizar la conciliacién de los movimientos de las cuentas bancarias para asegurar la
exactitud y consistencia de los registros financieros.

2.2.6 Contraloria General de la Republica J

a. Revisar los documentos de gastos imputados, a fin de verificar el cumplimiento de los
procedimientos establecidos para la ejecucion.

b. Dar el estado “verificado” en el sistema, a los gastos ejecutados correctamente.
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23 CAPACITACION Y DIVULGACION

La capacitacion y divulgacion de la presente guia se llevard a cabo mediante el Sistema
de Implementacion de Normativas Contables (SINOC), dentro de la Direccién de
Politicas, Normas y Procedimientos de la Direcciéon General de Contabilidad
Gubernamental.

a. Evaluacion de Necesidades

Utilizando el Sistema de Implementacion de las Normativas Contables (SINOC), se
llevard a cabo una evaluacion exhaustiva de las necesidades de capacitacion en relacion
con la implementacién de la guia de anticipo financiero. Esta evaluacion identificara 4reas
clave que requieren atencidn y determinara los niveles de conocimiento existentes entre
los usuarios.

b. Desarrollo de Materiales Didacticos

Basado en los resultados de la evaluacién de necesidades, se crearan materiales
did4cticos para entrenamientos ordinarios y extraordinarios, por grupos de instituciones,
utilizando el SINOC. Estos materiales incluiran presentaciones, documentos
informativos, ejercicios, ejemplos practicos, evaluaciones y cualquier otro recurso
necesario para facilitar el entendimiento de los procesos de anticipo financiero.

c. Diseiio de Programas de Capacitacion

A través del SINOC, se disefiaran programas de capacitacion adaptados a las necesidades
especificas de los usuarios. Estos programas abordaran los diferentes roles y
responsabilidades dentro del proceso de anticipo financiero, asegurando que cada grupo
de usuarios reciba la informacion relevante para sus funciones.

d. Capacitacion

Las sesiones de capacitacion se llevaran a cabo utilizando las estrategias del SINOC Q'\
como plataforma principal. Estas sesiones podran ser en forma de seminarios web, cursos
en linea, tutoriales interactivos o cualquier otro formato que sea efectivo y accesible para
los participantes. Se fomentara la participacion y se proporcionaran oportunidades para
realizar preguntas y discutir casos practicos.

e. Evaluacion del Aprendizaje

Después de cada sesion de capacitacion, se realizaran evaluaciones de aprendizaje a

través del SINOC, para medir la comprension de los participantes sobre los conceptos y @(
procedimientos de anticipo financiero. Estas evaluaciones ayudaran a identificar areas

que requieren refuerzo adicional y guiaran los esfuerzos de mejora continua.
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f. Retroalimentacién y Revision

Se recopilardn comentarios de los participantes a través de las encuestas del SINOC para

evaluar la efectividad de la capacitacién y mejorar los materiales y programas en
consecuencia. Se realizaran ajustes segin sea necesario para garantizar que la
capacitacion sea clara, relevante y util para los usuarios.

g. Seguimiento y Apoyo Continuo

El SINOC proporcionaré un canal para brindar seguimiento y apoyo continuo a los
usuarios después de la capacitacion inicial. Se ofrecera asistencia adicional, recursos
suplementarios y sesiones de actualizacién segin sea necesario para garantizar una
implementacion exitosa de la guia de anticipo financiero a largo plazo.
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2.4 REVELACION DE LA EJECUCION Y HALLAZGOS

1. Informes y Publicacion de Resultados

a. Entendiendo que la transparencia y la rendicion de cuentas son pilares
fundamentales en la gestion de anticipos financieros dentro de las instituciones
publicas, se estaran elaborando informes periddicos que reflejen de manera clara
y precisa la utilizaciéon de los fondos anticipados, asi como los resultados
obtenidos.

b.  Estos informes no solo seran herramientas de comunicacion interna, sino también
mecanismos de rendicion de cuenta y transparencia ante el publico y las
autoridades competentes.

1. Elaboracion de Informes

a.  Contenido del Informe: Los informes contendran una descripcion detallada de
los fondos anticipados, incluyendo el propdsito para el cual fueron asignados, los
montos desembolsados, los beneficiarios, y los resultados alcanzados.

b.  Periodicidad: Se establecera una periodicidad para la elaboracion de informes, la
cual podra ser trimestral, semestral o anual, dependiendo de las politicas y los
requerimientos regulatorios.

c.  Datos Cuantitativos y Cualitativos: Ademas de datos cuantitativos sobre el uso
de los fondos, se incluiran analisis cualitativos que permitan evaluar el impacto
de las inversiones realizadas y la eficiencia en la gestion de los recursos.

1. Publicacion de Resultados

a. Portal de Transparencia: Los informes seran publicados en el portal de
transparencia de los Organos Rectores, garantizando el acceso publico a la
informacion sobre la gestion de anticipos financieros.

b. Formato Accesible: Se procurara que los informes estén disponibles en formatos
accesibles para todo el ptblico, asegurando la comprension de la informacién por
parte de diferentes audiencias.
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iv. Informes, Criterios, Contenido, Responsables y Aspectos
Relevantes para la Elaboracion

A.Informe de Evaluacién del Proceso de Apertura de los Anticipos
Financieros y Objeto del Gasto

ii.

il

o

iv.

Criterios de Elaboracion:

Evaluacién de los anticipos financieros: Se evaluara el proceso de solicitud de
apertura de fondo, resoluciones aprobadas en el plazo de tiempo y registro de la
gestion de apertura, conforme a la norma de los anticipos financieros.
Cumplimiento de Objetivos: Se analizard en qué medida se han cumplido los
objetivos establecidos en la normativa de los anticipos financieros.

Estandares: Se comparara el desempefio de la gestion de los anticipos financieros con
estandares previamente establecidos, identificando 4reas de mejora y buenas
préacticas.

Contenido:

Asignacién presupuestaria segun estructura programatica y objeto del gasto.

. Cumplimiento del objetivo general del anticipo financiero.

Concepto de objeto del gasto; deberan hacer la descripcion de las cuentas y sub
cuentas de los objetos del gasto a ejecutar con los recursos de los Anticipos
Financieros, previamente formulado en el presupuesto aprobado.

. Cumplimiento de plazos de Resoluciones.

Una vez ejecutada la etapa del ciclo presupuestario de la formulacioén, la Direccién
General de Presupuesto (Digepres) debera comunicar a los entes y 6rganos publicos
y a la Direccién General de Contabilidad Gubernamental (Digecog) los cambios de
adscripcién institucional o si es un nuevo érgano o ente, con la finalidad de que los
organismos afectados planifiquen el cierre de los expedientes de Anticipos
Financieros existentes, para solicitar un nuevo anticipo ajustado.

Responsable: Direccién General de Presupuesto.

Justificacién: La Direccion General de Presupuesto es responsable de la
planificacién y ejecucién del presupuesto publico. Asi mismo, queda bajo su
responsabilidad la aprobacién del anteproyecto de resolucion, los montos, objetos del
gasto que las instituciones han formulado en su presupuesto. Ademas, como 6rgano
rector es responsable de aprobar el crédito presupuestario, segun su estructura
programatica.
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B.Informe de Incumplimiento del Uso de los Recursos en los Tiempos
Establecidos en la Norma General de los Anticipos Financieros

i. Criterios de Elaboracion:

a. Precision: Los datos seran precisos y reflejaran fielmente los tiempos establecidos en
la Norma General de Anticipos Financieros.

b. Claridad: El informe sera claro y comprensible para que cualquier persona pueda
entender ficilmente los incumplimientos en el uso de los recursos.

c. Objetividad: Se presentaran los hechos de manera objetiva, sin sesgos ni
interpretaciones subjetivas.

d. Verificabilidad: La informacién presentada sera verificable y respaldada por
evidencia documental.

ii. Contenido:

a. Descripcion de los Incumplimientos: Se detallaran los casos en los que se han
excedido del tiempo establecido para el uso de los recursos de los anticipos
financieros.

b. Montos y Fondos Afectados: Se especificaran los montos de los recursos no
utilizados dentro del plazo establecido, asi como los fondos a los que pertenecen.

c. Causas del Incumplimiento: Se identificaran las posibles causas que han llevado al
incumplimiento de los plazos establecidos.

d. Acciones Correctivas Propuestas: Se propondran acciones correctivas para evitar
futuros incumplimientos y mejorar la gestion de los anticipos financieros.

e. Justificativo del No Uso de los Fondos de Anticipos: Se explicard detalladamente
las razones que han llevado al no uso de los fondos de anticipos financieros,
incluyendo cualquier circunstancia o evento que haya impedido su utilizacién. Se
presentara documentacién de soporte, como comunicaciones oficiales, informes

s

técnicos o cualquier otro tipo de evidencia que respalde la justificacion del no uso de
los fondos.

iii. Responsable: Tesoreria Nacional-

iv. Justificacién: La Tesoreria Nacional es responsable de recibir los informes de no
uso de los anticipos financieros reportado por la Unidades Ejecutoras.
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C.Informe de Evaluacion y Seguimiento de los Anticipos Financieros

ii.

iii.

iv.

Criterios de Elaboracion:

. Evaluacion de los anticipos financieros: Se evaluara la ejecucion de los anticipos

financieros.

. Cumplimiento de Objetivos: Se analizara en qué medida se han cumplido los

objetivos establecidos en la normativa de los anticipos financieros.

. Estandares: Se comparara el desempefio de la gestion de anticipos financieros con

estandares previamente establecidos, identificando 4reas de mejora y buenas
préacticas.
Contenido:

. Evaluaciéon de los fondos erogados por anticipos financieros: Dicho informe

analizaréa el comportamiento de cada tipo de fondo con relacién al cumplimiento de
la Norma de Anticipos Financieros, en cuanto a la apertura, regularizacion/rendicion
y cierre.

. Evaluacién de la Eficiencia: Se analizara la eficiencia en la gestién de anticipos

financieros, considerando indicadores de desempefio y métricas relevantes.

. Se evaluara el grado de cumplimiento de los objetivos establecidos para el uso de los

anticipos financieros, identificando logros y 4reas de oportunidad.

Responsable: Direccion General de Contabilidad Gubernamental

Justificacion: La Direccion General de Contabilidad Gubernamental, como 6rgano
rector, es responsable de monitorear el registro de los hechos econdmicos y
financieros que produzcan informacién fiable y oportuna destinada a la toma de
decisiones y rendicioén de cuentas.

D.Informe de Hallazgos de Incumplimientos en los Expedientes de los

Anticipos Financieros

Criterios de Elaboracion:

. Exhaustividad: El informe sera exhaustivo en la revisiéon de los expedientes de

anticipos financieros, identificando todos los posibles incumplimientos.

. Rigor: Se aplicaran criterios de auditoria rigurosos para identificar los hallazgos de

incumplimientos de manera precisa.

. Objetividad: Los hallazgos seran presentados de manera objetiva, basados en

evidencia documental y verificable.

. Conformidad con la Normativa: Se verificaran los incumplimientos con respecto a la

Norma General de Anticipos Financieros y otras normativas pertinentes.
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ii.

iii.

iv.

Contenido:

. Descripcion de los Hallazgos: Se detallaran los hallazgos identificados en los

expedientes de anticipos financieros, incluyendo errores, omisiones o
irregularidades.

. Impacto y Magnitud: Se evaluard el impacto y la magnitud de los incumplimientos

identificados en los expedientes, tanto en términos financieros como operativos.

. Causas y Responsabilidades: Se analizaran las posibles causas que han llevado a los

incumplimientos, asi como la identificacion de las responsabilidades
correspondientes.

. Recomendaciones: Contendrd propuestas de acciones correctivas y medidas

preventivas para abordar los hallazgos identificados y mejorar los procesos de
gestion de anticipos financieros.

. Se detallaran aspectos como la optimizacion de recursos, y la minimizacion de

riesgos.

Responsable: Contraloria General de la Republica

Justificacion: La Contraloria General de la Republica, en su actuacion como 6rgano
rector del control interno, es responsable de realizar auditorias periddicas e
independientes para evaluar el cumplimiento de las politicas y procedimientos, asi
como la eficiencia y eficacia en el manejo de los fondos institucionales. Ademas, de
la devolucion de expedientes de rendicion de cuentas o regularizacion de anticipos
financieros, debido a hallazgos relevantes en algiin medio de pago.

Metodologia para Elaboracion de los Informes

Para elaborar los informes mencionados, se seguird una metodologia que incluya los
siguientes pasos:

1. Recopilacion de Datos: Se reuniré toda la informacién relevante relacionada con
el tema del informe, incluyendo registros contables, documentos de respaldo, y
cualquier otra evidencia necesaria.

2. Analisis de la Informacion: Se examinara detalladamente los datos recopilados
para identificar patrones, tendencias, y posibles irregularidades o
incumplimientos.

3. Identificacion de Hallazgos: Se determinaran los hallazgos significativos
encontrados durante el analisis de la informacion. Esto puede incluir retrasos en
la rendicion de cuentas, mal uso de los fondos, discrepancias en los registros
contables, entre otros.

4. Documentacion de los Hallazgos: Se registrara, de manera clara y detallada, cada
hallazgo identificado, incluyendo informacion sobre la naturaleza del problema,
las posibles causas, y cualquier impacto potencial en la gestion financiera.

b

Evaluacion de Impacto: Se evaluara el impacto de los hallazgos en la eficacia,
eficiencia, transparencia, y legalidad de la gestion de anticipos financieros.
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6.

Formulacién de Conclusiones: Basado en los hallazgos y su evaluacion de
impacto, se elaborara conclusiones claras y fundamentadas sobre el estado de
cumplimiento de las normativas y procedimientos establecidos.

Recomendaciones: Se proporcionaran recomendaciones concretas y practicas para
abordar los hallazgos identificados y mejorar la gestion de anticipos financieros
en el futuro.

Elaboracién del Informe: Se utilizaran las informaciones recopiladas, redactando
un informe completo que incluya una introduccion, descripcion de la metodologia
utilizada, presentacion de hallazgos, conclusiones, recomendaciones y anexos con
documentacion de respaldo.

Revision y Validacion: Se revisaré el informe cuidadosamente para asegurarse de
que sea preciso, coherente y completo. En casos relevantes, se involucraran a
expertos o a otros profesionales para validar los hallazgos y recomendaciones.

10. Presentacién y Divulgacion: Se presentara el informe a las autoridades

pertinentes y otros interesados, y se asegurara de que esté disponible para consulta
publica segun los procedimientos establecidos.

g
W\
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VL

Cuadro Resumen Informaciones Relevantes de los Informes
Sobre Anticipos Financieros

INFORME

RESPONSABLE

DESTINATARIOS

PERIODICIDAD

FUENTES DE
VERIFICACION

Informe de Para remitir al | Trimestralmente. Informe publicado
Evaluacion del Ministerio de en el Portal de
Proceso de Apertura | .. <3 Hacienda, A los veinte (20) dias | Transparencia  y
s Direccion General : SR , ‘
de los Anticipos Viceministerio  del | después de cada | correspondencias
1 . R . de Presupuesto , . g i
Financieros y Objeto (Digepres) Tesoro, Contraloria | trimestre y al cierre | de remisién
del Gasto 2 General de la | del periodo fiscal (de
Reptblica, y | manera consolidado).
Digecog.

Informe de Trimestralmente. Informe publicado
Incumplimiento del Para remitir al en el Portal de
Uso de los Recursos Ministerio de | A los veinte (20) dias | Transparencia ~ y

en los Tiempos Hacienda, después de cada [ correspondencias
2 Establecidos en la Tesoreria Viceministerio  del | trimestre y al cierre | de remisién.
Norma General de Nacional Tesoro, la | del periodo fiscal (de
los Anticipos Contraloria General | manera consolidado).
Financieros de la Republica,
Digepres y Digecog.
Trimestralmente. Informe publicado
Para remitir al en el Portal de
Ministro de | A los veinte (20) dias [ Transparencia y
Informe de Direccion General | Hacienda, después de cada | correspondencias
3 Evaluacién y de Contabilidad | Viceministerio  del | trimestre y al cierre un | de remisién.
Seguimiento de los | Gubernamental |Tesoro, Contraloria | consolidado del
Anticipos (Digecog) General  de  la|periodo fiscal
Financieros. Republica, Digepres | completo.
y Tesoreria Nacional.
Trimestralmente,
Informe de Hallazgos siempre y cuando
de Incumplimientos Para remitir al|surjan hallazgos de
en los Expedientes de Ministerio de | incumplimiento de los | Informe publicado
los Anticipos Contraloria Hacienda, expedientes de las|en el Portal de
4 Financieros General de la Viceministerio  del | UEs, en caso | Transparencia  y
Republica Tesoro, Tesoreria | contrario, enviar | correspondencias
Nacional, Digepres, y | comunicacién de remision.
Digecog. informando que estos
estan conforme a la
Norma de los AF.
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2.5 CONTROL Y SEGUIMIENTO

El control y seguimiento de anticipos financieros se basara en:

N

Mantener registros precisos,

Implementando mecanismos de control interno institucional,
Sometiéndose a revisiones y auditorias regulares,

Presentando rendiciones de cuentas transparentes, y

Cumplimiento con los plazos y objetivos establecidos para la ejecucion

de los fondos anticipados.

VARIABLES

1. Registro
detallado y
actualizado

METODOLOGIA

Las instituciones mantendran registros detallados y actualizados de
todas las transacciones relacionadas con los fondos anticipados. Esto
incluird documentar las solicitudes de anticipos, los beneficiarios, los
montos asignados, los gastos realizados y cualquier otra informacion
relevante.

2. Mecanismos de
control interno
institucional

Las instituciones implementaran mecanismos de control interno para
monitorear el fluyjo de fondos anticipados. Esto puede incluir la
conciliacién de cuentas, la revision de informes financieros y la
verificacion correcta de la aplicacion de los recursos.

3. Revisién y
auditorias

Las instituciones (Unidades Ejecutoras) estaran recibiendo revisiones
perioddicas e independientes para evaluar el cumplimiento de las
politicas y procedimientos establecidos en esta Guia de los Anticipos
Financieros. Estas auditorias realizadas por la Contraloria General de la
Republica, buscaran garantizar la eficiencia y eficacia en el manejo de
los fondos anticipados, asi como detectar y prevenir posibles
irregularidades o malos manejos de los recursos.

4. Rendicion de
cuentas

Las instituciones presentaran regularmente rendiciones de cuentas
sobre el uso de los fondos anticipados. Esto implica proporcionar
informes detallados sobre cémo se han utilizado los recursos,
incluyendo los gastos realizados y los resultados obtenidos. Estas
rendiciones seran revisadas y validadas por la Contraloria General de la
Republica para garantizar su veracidad y transparencia.

5. Programacion y
ejecucion

Las instituciones contaran con una adecuada programacion de cuotas y
ejecucion de los fondos anticipados. Esto implica establecer plazos y
metas claras para la utilizacion de los recursos, asi como garantizar que
al menos un porcentaje minimo del anticipo financiero haya sido
ejecutado dentro de un periodo especifico.

6. Sistema de
Analisis del
Cumplimiento de
las Normativas
Contables
(SISACNOC)

Las instituciones realizaran la imputaciéon presupuestaria y
regularizacion del gasto, de los avisos de débitos de las cuentas y
subcuentas bancarias incorporadas en el Sistema de Informacién de la
Gestion Financiera (SIGEF), sean estas, de Anticipos Financieros, y
constar en su informe requerido por la Norma General de Cierre de
Operaciones Contables, lo cual deberan cargar, oportunamente, al
SISACNOC.
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2.6 METODOLOGIA PARA LA MITIGACION DE RIESGOS
DE INCUMPLIMIENTO

1. Identificacion de riesgos

Se realizara un analisis exhaustivo de los posibles riesgos asociados con la gestion
de anticipos financieros. Esto puede incluir riesgos relacionados con el
incumplimiento de procedimientos internos, regularizaciones, errores humanos,
fraudes, entre otros.

Posibles Fuentes de verificacién: Informes de riesgos internos, revisiones de
auditoria interna, analisis de tendencias de incumplimiento, retroalimentacion del
personal.

2.Evaluacion de riesgos

Una vez identificados los riesgos, se evaluara su probabilidad de ocurrencia y su
impacto potencial en las operaciones financieras de la institucion. Se clasificaran los
riesgos seglin su nivel de severidad y urgencia de mitigacion.

Posibles Fuentes de verificacion: Matrices de riesgos actualizadas, informes de
evaluacion de riesgos, analisis de impacto y probabilidad, informes de auditoria.

3.Diseifio de controles internos

Se desarrollaran e implementaran controles internos efectivos para mitigar los riesgos
identificados. Estos controles podran incluir politicas y procedimientos claros,
autorizaciones y aprobaciones adecuadas, segregacion de funciones, supervision y

monitoreo continuo, entre otros. ;

Posibles Fuentes de verificacion: Documentacién de politicas y procedimientos,
registros de aprobaciones y autorizaciones, informes de implementacion de
controles.

4.Capacitacion y concientizacion Ch

Se proporcionaré capacitacion regular a todo el personal involucrado en la gestion de
anticipos financieros. Se asegurard de que comprendan los riesgos asociados y los
controles internos establecidos para mitigarlos. Se fomentard una cultura de
cumplimiento y responsabilidad.

Posibles Fuentes de verificacién: Programas de capacitacion registrados, asistencia @‘
a sesiones de capacitacion, evaluaciones de conocimientos.

Pégina 28 de 90




Guia Funcional y Metodolégica para la Eficiente Gestién de los Anticipos Financieros
Version 1.0, 2024

5.Monitoreo y revision continua
Se establecera un proceso continuo de monitoreo y revision de los controles internos
para asegurar de que sean efectivos y estén actualizados. Se realizaran auditorias
periddicas para identificar posibles deficiencias y areas de mejora.

Posibles Fuentes de verificacion: Registro de incidentes reportados, informes de
investigaciones de incidentes, evidencia de acciones correctivas implementadas.

6. Gestion de incidentes y correccion de desviaciones
Se implementara un proceso claro para la gestion de incidentes y la correccion de
desviaciones. Se definiran roles y responsabilidades para la deteccion, notificacion,
investigacion y resolucion de posibles incumplimientos o irregularidades.

Posibles Fuentes de verificacién: Registro de incidentes reportados, informes de
investigaciones de incidentes, evidencia de acciones correctivas implementadas.

7.Reporte y comunicacion
Se estableceran canales de comunicacion claros para reportar y comunicar cualquier
incidente, irregularidad o incumplimiento detectado en la gestion de anticipos
financieros. Se asegurara de que la informacién se comparta de manera oportuna y
transparente a todas las partes relevantes.

Posibles Fuentes de verificacion: Registros de reportes de incidentes,
comunicaciones internas sobre riesgos, informes de cumplimiento regulatorio.

8.Revision y mejora continua
Se realizaran revisiones periddicas del proceso de mitigacion de riesgos para
identificar areas de mejora y oportunidades de fortalecimiento. Se implementaran
acciones correctivas y actualizara los controles internos segin sea necesario para
garantizar la eficacia continua del programa de mitigacion de riesgos.

Posibles Fuentes de verificacion: Planes de accion de mejora continua, informes de
revisién de procesos, resultados de encuestas de satisfaccion interna.
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2.7

EVALUACION DE EFECTIVIDAD

Monitoreo de Indicadores de Desempeiio:

El monitoreo y la evaluacion continua de la efectividad de los procesos de gestion de
anticipos financieros se llevaran a cabo utilizando indicadores de desempefio
especificos, con el objetivo de establecer metas de mejora y garantizar la eficiencia y
transparencia en el uso de los recursos publicos.

Los indicadores de desempefio seran seleccionados cuidadosamente para reflejar los
aspectos clave del proceso de gestion de anticipos financieros y permitir una evaluacion
integral de su efectividad.

Algunos de los indicadores que se consideraran incluyen, pero no se limitaran a:

1.

Tasa de Cumplimiento de Plazos: Porcentaje de anticipos financieros gestionados
dentro de los plazos establecidos por la Norma General de Anticipos Financieros.

o Fuente de Verificacién: Registros del proceso de gestion de anticipos
financieros, informes de seguimiento de plazos.

Porcentaje de Fondos Utilizados segiin lo Presupuestado: Proporcion de los
fondos anticipados que se utilizan de acuerdo con el presupuesto y los recursos
disponibles para para llevarlo a cabo.

o Fuente de Verificacion: Registros contables, informes de rendicion de
cuentas.

Tiempo Promedio de Ejecucion de Anticipos Financieros: Promedio de dias
hébiles requeridos desde la solicitud de apertura hasta la ejecucién y rendicion del
anticipo financiero.

o Fuente de Verificacién: Registros de tiempo del proceso de gestion de
anticipos financieros.

Indice de Error en la Rendicion de Cuentas: Numero de errores o discrepancias
encontradas en las rendiciones de cuentas dividido por el total de rendiciones
presentadas.

o Fuente de Verificacién: Revisiones internas y externas de las rendiciones de
cuentas, informes de auditoria.

Nivel de Satisfaccién del Usuario: Evaluacion de la satisfaccion de los usuarios
finales con el proceso de gestion de anticipos financieros mediante encuestas o
retroalimentacion.

o Fuente de Verificacién: Encuestas de satisfaccion del usuario, comentarios
y  sugerencias recibidas.

El monitoreo de estos indicadores se llevaré a cabo de forma regular, permitiendo la
identificaciéon oportuna de éareas de mejora y la implementacién de acciones
correctivas segin sea necesario.
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Los resultados de la evaluacion se utilizaran para informar sobre el desempefio del
proceso de gestion de anticipos financieros y para impulsar continuamente la
eficiencia y la transparencia en la administracion de los recursos publicos.

La responsabilidad de la evaluacién de efectividad de los procesos de gestion de
anticipos financieros recaera principalmente en la Direccion General de Presupuesto
y la Direccién General de Contabilidad Gubernamental, aunque también podria
implicar la colaboracion y coordinacion con la Contraloria General de la Republica
Dominicana y la Tesoreria Nacional.

1. Direcciéon General de Presupuesto: Como entidad encargada de la
formulacioén, programacién, evaluaciéon y ejecuciéon presupuestaria, la
Direccion de Presupuesto tendrd un papel fundamental en la evaluacion de la
efectividad de los procesos de gestion de anticipos financieros. Esto incluiria
el seguimiento del cumplimiento de las metas presupuestarias, el analisis de
los indicadores de desempefio relacionados con el presupuesto y la
identificacion de areas de mejora en la gestion de fondos.

2. Direccion General de Contabilidad Gubernamental: Dado su rol en el
registro y emisor de las normas, politicas y procedimientos técnicos que
permiten procesar, evaluar y exponer los hechos econdmicos y financieros de
las transacciones financieras del Estado, 1a Direccién de Contabilidad estaria
involucrada en la evaluacion de la efectividad de los procesos de gestion de
anticipos financieros mediante el analisis de los registros contables, la
verificaciéon de la adecuada rendicién de cuentas y la identificacion de
posibles irregularidades o errores.

3. Contraloria General de la Republica: Tiene como funcién principal la
fiscalizacion y control de los recursos publicos, la Contraloria también
participara en la evaluacion de la efectividad de los procesos de gestion de
anticipos financieros mediante auditorias y revisiones periddicas. Su papel
sera garantizar la transparencia, la legalidad y la eficiencia en el uso de los
fondos publicos.

4. Tesoreria Nacional: Si bien su responsabilidad principal es la
administracion de los fondos publicos y la gestion financiera, la Tesoreria
contribuird a la evaluacion de la efectividad de los procesos de gestion de
anticipos financieros mediante el analisis de los flujos de efectivo, la
conciliacién de cuentas y la identificacion de posibles mejoras en los
procedimientos financieros.

La evaluacion de efectividad de los procesos de gestion de anticipos financieros sera
una tarea multidisciplinaria que implicaré la colaboracién y coordinacion entre varios
organismos gubernamentales, con la Direccién de Presupuesto y la Direccion de
Contabilidad desempefiando roles centrales en este proceso.
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2.8 GESTION DE CONTINGENCIAS

Se elaboraran planes de contingencia especificos para hacer frente a diferentes tipos
de emergencias o crisis que puedan surgir.

a. Direccién General de Presupuesto (DIGEPRES): Coordinari la elaboracion
y actualizacién de los planes de contingencia relacionados con aspectos
presupuestarios y financieros. Esto incluiria la identificacién de riesgos
financieros, la asignacién de recursos para la implementacién de medidas de
contingencia y la integracion de los planes de contingencia en los procesos
presupuestarios.

b. Direccion General de Contabilidad Gubernamental (DIGECOG:
Coordinara la elaboracién y actualizacion de los planes de contingencia
relacionados a asegurar la integridad y la transparencia de la informacion
financiera durante una situaciéon de emergencia o crisis. Esto incluiria la
implementacién de controles internos adicionales para proteger los activos
financieros del gobierno, la elaboracion de informes financieros oportunos y
precisos, y la coordinacién con otras entidades para garantizar la continuidad
de las operaciones contables.

c. Tesoreria Nacional: Coordinara la elaboracion y actualizacién de los planes
de contingencia relacionados a gestionar la disponibilidad de fondos y la
liquidez durante una emergencia o crisis. Esto incluiria la identificacion de
fuentes alternativas de financiamiento, la gestion de la tesoreria para garantizar
el flujo de efectivo necesario y la coordinaciéon con otras entidades para
asegurar la continuidad de los pagos y transacciones financieras.

d. Contraloria General de la Republica: Coordinard la elaboracion y
actualizacién de los planes de contingencia relacionados a supervisar la gestion
de contingencias y la ejecucion de los planes de contingencia, asegurando el
cumplimiento de las normativas y procedimientos establecidos. Esto incluiria
la realizacién de auditorias internas y evaluaciones de riesgos, la revision de
los planes de contingencia y la emision de informes de auditoria sobre la P\

efectividad de las medidas implementadas.

=4

Mg

Pégina 32 de 90 \




Guia Funcional y Metodolégica para la Eficiente Gestién de los Anticipos Financieros
Version 1.0, 2024

2.9 INNOVACION Y MEJORAS CONTINUAS

Se fomentara la innovacién en la gestion de anticipos financieros, incentivando la
busqueda de nuevas soluciones y practicas que mejoren la eficiencia y la efectividad
de los procesos. Se exploraran estrategias para promover un entorno propicio para
la innovacion, tales como la creacion de incentivos, el apoyo a la investigacién y
desarrollo, y la colaboracion con entidades externas.

a. Direccion General de Presupuesto (DIGEPRES): Liderara iniciativas para
identificar areas de mejora en los procesos presupuestarios relacionados con
los anticipos financieros y fomentara la adopcion de practicas innovadoras.
Esto incluye la evaluacion de tecnologias emergentes, la implementacion de
herramientas de gestién mads eficientes y la promocion de la participacion de
los actores relevantes en procesos de innovacion.

b. Direccion General de Contabilidad Gubernamental (DIGECOG):
Explorara nuevas metodologias y herramientas para mejorar la calidad y la
precision de la informacién contable relacionada con los anticipos financieros.
Esto implica el desarrollo de protocolos de reporte maés efectivos y la
colaboracioén con expertos en contabilidad para identificar oportunidades de
innovacion.

¢. Contraloria General de la Repiblica: Promovera la innovaciéon en los
procesos de control y supervision de los anticipos financieros, buscando
formas mas eficientes y efectivas de identificar y mitigar riesgos. Esto puede
incluir la implementacién de tecnologias de auditoria avanzadas, el disefio de
metodologias de anélisis de datos mas sofisticadas y la capacitacion del
personal en nuevas técnicas de supervision.

d. Tesoreria Nacional: Buscard oportunidades de mejora en los procesos de
gestion de efectivo y liquidez relacionados con los anticipos financieros. Esto
implica la exploracién de soluciones tecnoldgicas innovadoras para optimizar
la gestién de tesoreria, el desarrollo de estrategias de inversién mas eficientes
y la colaboracion con instituciones financieras para explorar nuevas opciones
de financiamiento.
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2.10 EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL Y
SOCIAL

Se integraran las consideraciones ambientales y sociales en la gestion de anticipos
financieros, garantizando que las actividades financiadas sean sostenibles y
socialmente responsables. Se detallaran estrategias para evaluar y mitigar los
posibles impactos negativos en el medio ambiente y en las comunidades afectadas,
asi como para promover practicas que contribuyan al desarrollo sostenible y al
bienestar social.

a. Direccion General de Presupuesto (DIGEPRES): Incluird criterios
ambientales y sociales en la evaluacién y aprobacion de solicitudes de
anticipos financieros, asegurando que los fondos se destinen a proyectos y
actividades que cumplan con estandares ambientales y sociales adecuados.
Esto implicara la revision de los planes y presupuestos presentados por las
instituciones solicitantes para garantizar su alineacion con los objetivos de
sostenibilidad y responsabilidad social.

b. Direccion General de Contabilidad Gubernamental (DIGECOG):
Monitoreara el uso de los anticipos financieros para asegurar que se respeten
los criterios ambientales y sociales establecidos. Esto implica la revision de los
informes financieros y de ejecuciéon presentados por las instituciones
beneficiarias, asi como la identificacién y seguimiento de posibles impactos
negativos en el medio ambiente y en las comunidades.

c. Contraloria General de la Repitblica: Realizard auditorias ambientales y
sociales periddicas para evaluar el cumplimiento de los criterios ambientales y
sociales en la gestion de anticipos financieros. Esto implicara la revision de los
procedimientos y controles establecidos por las instituciones beneficiarias, asi
como la identificacion de posibles areas de mejora en la gestion ambiental y
social de los proyectos financiados.

d. Tesoreria Nacional: Asegurara que los fondos destinados a proyectos con
impacto ambiental y social sean desembolsados de manera responsable y
transparente. Esto implicara la implementacion de controles financieros P\
adecuados para garantizar que los recursos se utilicen de acuerdo con los
objetivos establecidos y que se reporte adecuadamente sobre el uso de los
fondos en actividades sostenibles y socialmente responsables.
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2.11 INTERNACIONALIZACION DE PRACTICAS

Se realizard una comparacion entre las practicas de gestion de anticipos financieros
en Republica Dominicana y las adoptadas en otros paises. Se destacaran lecciones
aprendidas y mejores précticas identificadas a nivel internacional que podrian ser
aplicables en el contexto local para mejorar la eficiencia y efectividad de los procesos
de gestion de anticipos financieros.

a.

Direccién General de Presupuesto (DIGEPRES): Liderara la investigacion
y el analisis comparativo de las practicas internacionales en gestion de
anticipos financieros, identificando modelos exitosos y lecciones aprendidas
que puedan ser relevantes para el contexto dominicano. Ademas, evaluara la
viabilidad y la pertinencia de la adopcion de estas practicas en el marco
normativo y operativo del pais.

Direccion General de Contabilidad Gubernamental (DIGECOG):
Colaborard en el analisis comparativo, aportando informacién sobre los
procesos y controles existentes en la gestion de anticipos financieros a nivel
nacional. Identificara dreas de mejora a partir de las practicas internacionales
estudiadas y propondra recomendaciones para fortalecer el marco normativo y
metodologico vigente.

Contraloria General de la Republica: Participara en la revision y analisis de
las practicas internacionales, especialmente en lo que respecta a los
mecanismos de control y fiscalizacién implementados en otros paises. De esta
manera, podra identificar nuevas estrategias y enfoques para fortalecer la
supervision y evaluacion de la gestién de anticipos financieros en Republica
Dominicana.

Tesoreria Nacional: Evaluard la factibilidad operativa y financiera de la
adopcién de nuevas practicas internacionales en la gestion de anticipos
financieros. Analizara el impacto potencial de estos cambios en los sistemas y
procesos existentes, asi como identificard los recursos necesarios para su
implementacién. Ademas, colaboraré en la identificacién de buenas practicas
que promuevan la transparencia y la eficiencia en la ejecucion de los fondos
anticipados.
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EQUIPO DE TRABAJO EN LA ELABORACION DE LA GUIA
DE ANTICIPOS FINANCIEROS

COORDINACION GENERAL
Direccion General de Contabilidad Gubernamental (Digecog), Magalis Garcia, Directora de
Politicas, Normas y Procedimientos.

ENLACES ORGANOS RECTORES
Ministerio de Hacienda
1. Gabriel Jonas Prisma, Encargado del Departamento de Normas y Procesos SIAFE.
2. Altagracia Polanco, Encargada de la Division de Analisis Funcional y Normativo del
SIAFE.

Contraloria General de la Republica
3. Jennifer Lois Gémez, Directora Administrativa y Financiera.
4. Rafaela Yoselin Gomez Pérez, Encargada Administrativa y Financiera.

Direccion General de Contabilidad Gubernamental

5. Juan de Jesus, Asesor de Normas y Procedimientos

6. Servando Garcia, Asesor de Normas y Procedimientos

7. Wandy Hierro, Director de Procesamiento Contable

8. Elvia Acosta, Directora de Analisis de la Informacion Financiera

9. Elizabeth Castro, Encargada Departamento de Normas y Procedimientos

10. Celeste Baez, Encargada de Implementacion Normativas

11. Ylkania Botello, Encargada del Departamento de Contabilidad Presupuestaria
Gobierno General

12. Mirian Bautista, Enc. Departamento de Analisis de la Informacion Financiera

13. Cleopatra Lorenzo, coordinadora de elaboracién de normas y procedimientos.

14. Jovanny Encarnacion, coordinador implementacion normativa

15. Cristina Acevedo, coordinadora de instrumentos normativos

16. José Miguel Bastardo, coordinador de investigacion normativa

17. Leslie Guerreo, coordinadora, Departamento de Contabilidad Presupuestaria
Gobierno General

Tesoreria Nacional
18. Cristian Quezada Méndez, Director de Normas y Atencion a las Tesorerias
Institucionales
19. Eudanis Francisca Bautista, Directora de Administraciéon de Cuentas y Registros
Financieros

Direccion General de Presupuesto

20. Norvin Bergés, Encargado Depto. de Servicios a los Gobiernos Locales
21. Maria Victoria Ortiz, Encargada Depto. Normas y Metodologias
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A. MENU DE INDICADORES PARA ANALISIS DE
CUMPLIMIENTO A LA NORMA DE LOS ANTICIPOS
FINANCIEROS?

O 1. Cumplimiento de Plazos de Apertura de Fondo
Porcentaje de solicitudes de apertura de fondos completadas dentro del plazo establecido.
Fuente de Verificacién: Registro de fechas de solicitud y aprobacién en el SIGEF.

O 2. Correcta Documentacién de Solicitudes
Porcentaje de solicitudes de apertura de fondos con documentacion completa y correcta.
Fuente de Verificacion: Revision de la documentacion adjunta a las solicitudes.

O 3. Aprobacién Oportuna por el Ministerio de Hacienda
Tiempo promedio desde la solicitud hasta la aprobacion por el Ministerio de Hacienda.
Fuente de Verificacion: Registro de fechas de la resolucion en el SIGEF.

O 4. Registro Adecuado en el SIGEF
Porcentaje de resoluciones correctamente registradas en el SIGEF.
Fuente de Verificacién: Comparacion entre resoluciones emitidas y registros en el SIGEF.

O 5. Cumplimiento de Plazos de Ejecucién y Rendicién
Porcentaje de rendiciones de fondos presentadas dentro del plazo establecido.
Fuente de Verificacion: Registro de fechas de ejecucion y rendicion en el SIGEF.

0 6. Documentaciéon Completa en Rendiciones
Porcentaje de rendiciones de fondos con documentacion completa y correcta.
Fuente de Verificacion: Revision de los documentos adjuntos a las rendiciones.

O 7. Aprobacién de Rendiciones por la Contraloria
Porcentaje de rendiciones de fondos aprobadas por la Contraloria General de la Republica.
Fuente de Verificacion: Registro de aprobaciones en el SIGEF.

O 8. Cumplimiento de Plazos de Reposicién de Fondos
Porcentaje de reposiciones de fondos solicitadas dentro del plazo establecido.
Fuente de Verificacion: Registro de fechas de solicitud de reposicion de fondos.

2 |ndicadores de referencia que pueden ser considerados en los informes de analisis y evaluacién de
la gestion de los anticipos financieros a elaborar por cada Organo Rector.
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O 9. Precision en la Ejecucion del Gasto
Porcentaje de gastos ejecutados de acuerdo con el clasificador objetal y los lineamientos de
la Norma General de los AF.
Fuente de Verificacion: Analisis de los registros de gastos en el SIGEG.

O 10. Cumplimiento de Plazos de Cierre de Fondos Eventuales
Porcentaje de rendiciones de gastos presentadas dentro de los 45 dias calendario después de
finalizar el objeto de su creacion.
Fuente de Verificacion: Registro de fechas de cierre de fondos eventuales en el SIGEF.

O 11. Cumplimiento de Plazos de Ejecucion y Rendicion para Otros Fondos
Porcentaje de rendiciones presentadas dentro de los 60 dias calendario después de haber
realizado el objeto de su creacion.

Fuente de Verificacion: Registro de fechas de ejecucion y rendicion en el SIGEF.

o 12. Disponibilidad de Cuota para Regular
Porcentaje de rendiciones de fondos presentadas con cuota disponible.
Fuente de Verificacion: Anélisis de los registros de cuota en el sistema financiero.

O 13. Correcta Presentacion de Comprobantes de Gastos
Porcentaje de rendiciones de fondos que incluyen comprobantes de gastos adecuados.
Fuente de Verificacion: Revision de los documentos adjuntos a las rendiciones.

o 14. Cumplimiento de Plazos de Revision y Aprobacion por Contraloria
Porcentaje de rendiciones de fondos revisadas y aprobadas por la Contraloria dentro del
plazo establecido.
Fuente de Verificacion: Registro de fechas de revision y aprobacion por Contraloria en el
SIGEF.

0 15. Correcta Gestién de Fondos Sobrantes en Fondo Eventual Q\
Porcentaje de fondos sobrantes correctamente gestionados en fondos eventuales.
Fuente de Verificacion: Registro de gestiones de fondos sobrantes en el SIGEF.

O 16. Gestion Adecuada de Sobrantes en Otros Fondos
Porcentaje de fondos sobrantes correctamente gestionados en otros tipos de fondos.
Fuente de Verificacion: Registro de gestiones de fondos sobrantes en el SIGEF.
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O 17. Devolucién o Rendicién de Fondos al Cierre del Periodo Fiscal
Porcentaje de fondos devueltos a la CUT o rendidos con cierre al final del periodo fiscal.
Fuente de Verificacion: Registro de devoluciones o rendiciones de fondos al cierre del
periodo fiscal en el SIGEF.

0 18. Actualizacion de Monitoreo y Seguimiento en SIGEF
Porcentaje de registros de monitoreo y seguimiento actualizados en el SIGEF.
Fuente de Verificacion: Comparacion entre registros de monitoreo y seguimiento y
actividades realizadas.

O 19. Cumplimiento de Capacitacién por Parte del Personal
Porcentaje de personal capacitado en el procedimiento de gestién de anticipos financieros.
Fuente de Verificacion: Registro de participacion en sesiones de capacitacion en el SINOC.

0 20. Nivel de Comprensién del Procedimiento
Evaluacion del nivel de comprensién del procedimiento de gestion de anticipos financieros
por parte del personal.
Fuente de Verificacion: Resultados de pruebas de conocimiento sobre el procedimiento.

0 21. Retroalimentacion Positiva de los Usuarios
Porcentaje de retroalimentacion positiva recibida de los usuarios sobre la efectividad y
utilidad del procedimiento.
Fuente de Verificacién: Encuestas de satisfaccion del usuario.

O 22. Numero de Sesiones de Actualizacién Realizadas
Cantidad de sesiones de actualizacion llevadas a cabo para garantizar una implementacion
continua y efectiva del procedimiento.
Fuente de Verificacién: Registro de sesiones de actualizacién programadas y realizadas.

O 23. Cumplimiento de Normativa Legal
Porcentaje de cumplimiento de la normativa legal y regulaciones gubernamentales en la

gestion de anticipos financieros.
Fuente de Verificacion: Auditorias internas y externas, revision de documentos legales y

normativos.

O 24. Transparencia en la Gestion
Evaluacién del nivel de transparencia en la gestion de anticipos financieros, basado en la

accesibilidad y claridad de la informacion proporcionada.
Fuente de Verificacion: Revision de documentos publicos, informes de transparencia, y
encuestas de percepcion.
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O 25. Eficiencia en el Uso de Recursos
Medida de la eficiencia en el uso de recursos financieros para la gestiéon de anticipos,
comparando los costos administrativos con el monto total de anticipos gestionados.
Fuente de Verificacion: Andlisis de los costos administrativos y financieros asociados con
la gestion de anticipos.

0 26. Reduccion de Errores en la Gestion
Porcentaje de reduccion de errores y discrepancias en la gestion de anticipos financieros en
comparacién con periodos anteriores.
Fuente de Verificacion: Comparacion de registros y documentacion de errores identificados
y corregidos.

O 27. Satisfaccion del Usuario
Evaluacion de la satisfaccion del usuario con el proceso de gestion de anticipos financieros,
considerando la facilidad de uso y el tiempo de respuesta.
Fuente de Verificacion: Encuestas de satisfaccion del usuario y retroalimentacion recibida.

O 28. Cumplimiento de Objetivos Financieros
Porcentaje de cumplimiento de los objetivos financieros establecidos en relacion con la
gestion de anticipos financieros.
Fuente de Verificacion: Comparacion entre los objetivos financieros establecidos y los
resultados obtenidos. |

o 29. Minimizacién de Riesgos Financieros
Evaluacion de la efectividad de las medidas tomadas para minimizar los riesgos financieros
asociados con la gestion de anticipos.
Fuente de Verificacion: Anilisis de riesgos identificados y acciones correctivas
implementadas.

O 30. Mejora Continua del Proceso
Evaluacion de las iniciativas de mejoras continuas implementadas en el proceso de gestion
de anticipos financieros. %_\
Fuente de Verificacion: Registro de iniciativas de mejora continua y su impacto en el
proceso.

0 31.Tiempo Promedio de Respuesta
Tiempo promedio que tarda el sistema en procesar las solicitudes de anticipos financieros
desde la presentacion hasta la aprobacion.
Fuente de Verificacion: Registro de tiempo de cada etapa del proceso de solicitud y 2%
aprobacion. K
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O 32. Indice de Cumplimiento de Plazos
Porcentaje de solicitudes de anticipos financieros que se completan dentro de los plazos

establecidos.
Fuente de Verificacion: Seguimiento de las fechas de inicio y finalizacién de cada solicitud.

O 33. Indice de Recurrencia de Devoluciones
Porcentaje de solicitudes de anticipos financieros que son devueltas para correccién o

aclaracion.
Fuente de Verificacién: Registro de devoluciones y razones especificas para cada solicitud.

O 34. Tasa de Rechazo de Solicitudes
Porcentaje de solicitudes de anticipos financieros que son rechazadas en comparacion con el

total de solicitudes recibidas.
Fuente de Verificaciéon: Registro de solicitudes rechazadas y motivos de rechazo.

0 35. Precision en la Documentacién
Porcentaje de solicitudes de anticipos financieros que estdn acompafiadas de la
documentacion requerida completa y precisa.
Fuente de Verificacion: Revision de la documentacion adjunta a cada solicitud y
comparacion con los requisitos establecidos.

o 36. Cumplimiento de Procedimientos
Porcentaje de cumplimiento de los procedimientos y protocolos establecidos en la gestion
de anticipos financieros.
Fuente de Verificacion: Auditorias internas y externas, revision de registros y
documentacion.

o 37. Indice de Aceptacién de Rendiciones
Porcentaje de rendiciones de anticipos financieros que son aceptadas sin necesidad de
correcciones adicionales.
Fuente de Verificacion: Registro de rendiciones aceptadas y motivo de aceptacion o

rechazo.

O 38. Cumplimiento de Metas de Ahorro
Porcentaje de cumplimiento de las metas de ahorro establecidas como resultado de la
reduccion en el uso de anticipos financieros.
Fuente de Verificaciéon: Comparacion entre las metas establecidas y los resultados obtenidos
en la reduccion de anticipos financieros.
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0 39. Indice de Cumplimiento de Capacitacién
Porcentaje de empleados capacitados en los procedimientos de gestion de anticipos
financieros en comparacion con el total de empleados involucrados en el proceso.
Fuente de Verificacion: Registro de participacion en programas de capacitacion y
evaluaciones de conocimientos.

O 40.-Nivel de Satisfaccion del Personal
Evaluacién del nivel de satisfaccion del personal con respecto a la capacitacion y los
procesos de gestion de anticipos financieros.
Fuente de Verificacion: Encuestas de satisfaccion del personal y retroalimentacion recibida
en sesiones de capacitaciones.
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B. GLOSARIO

TERMINOS

DEFINICIONES

Los anticipos financieros representan trasferencias de fondos a los responsables de su
administracidn para atender gastos menores y otras obligaciones contractuales o legales, que
implican que el Tesorero Nacional autorice la emisién de un medio de pago previo a la
prestacion de servicios, recepcion de bienes o cubicaciones de Obras. Si bien la aprobacién
de los anticipos depende de su valoracion presupuestaria y contable, s6lo podran hacer
efectiva en la medida que el Tesoro pueda incluirlos en la programacién de caja y no implique

Anticipo ; 4 .
reasignar otros tipos de gastos prioritarios.
Afectacién Es cuando las instituciones solicitan en el SIGEF que se les reserve un monto especifico para
preventiva destir.lgrl'o' aun gasto en particular, por ejemplo, la contratacién de una obra o servicio, o la
adquisicion de bienes, etc.
Devengado Este momento surge cuando la institucion publica tiene la obligacién de realizar el pago, una
vez recibe de conformidad el bien adquirido o el servicio u obra contratada.
Son fondos de excepcion limitado a casos que no permitan la tramitacién regular del
Fondos documento de gasto, para cubrir erogaciones que se Originan por operaciones menores
Reponibles institucionales y de asistencia social, los cuales deben ser regularizados para su reposicion.
RF ond.gi Es aquel que se asigna a las unidades ejecutoras para costear gastos operativos menores en
cpon’ €8 bienes y servicios, no pre-imputados y ajustados a los limites preestablecidos.
Institucional
Fondos 5 : Chdi 3 : :
Resiaibles vara Son fondos de excepcion autorizados a las instituciones que tienen oficinas regionales o
Iz)xsis tencil:t entidades que prestan servicios sociales de primera necesidad, para que las mismas operen
; con mayor eficiencia.
Social
Los fondos en avances por excepcion se destinan exclusivamente a programas y proyectos
Fondos en del Poder Ejecutivo, autorizados por el Ministro de Hacienda. Estos fondos deberan sujetarse
Avancepor |a un estricto control y supervision que garantice su uso eficiente, de conformidad a la
Excepcion descripcion, condiciones y politicas establecidas en los programas y proyectos.
Son un tipo de modalidad utilizado para cubrir eventos no recurrentes, de caracter puntual,
de interés nacional, y necesidades originadas por desastres naturales y/o emergencias, que en
virtud de la temporalidad no pudieron ser planificados con la suficiente antelacion, y por lo
Fondos tanto no pueden ser ejecutados bajo la estructura presupuestaria normal. Deben ser rendidos
Eventuales y liquidados al cierre del evento que los genero.
El expediente es el codigo que identifica el anticipo financiero desde el momento en que
inicia hasta su cierre. Este c6digo se compone de un prefijo que identifica el tipo de anticipo
y una numeracién secuencial asignada por el sistema. Por Ejemplo: FRI-000009  Prefijos:
Expediente FRI, identifica el Fondo Reponible Institucional.
FAS, identifica el Fondo de Asistencia Social.
FEA, identifica el Fondo en Avance.
FRE, identifica el Fondo Eventual
Es el responsable legal de la Administracién de un fondo, el mismo esta incluido en la
Gestor o S
Resoluciéon Aprobada del ministro.
Son funcionarios de la institucién, responsables de la operacion diaria del fondo. Si un
Operadores | usuario es operador del SIGEF, pero no esta incluido como operador del expediente, no puede

tocar el expediente a menos que sea incorporado mediante una gestion de operador.
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TERMINOS

DEFINICIONES

Son las partidas del gasto o imputaciones presupuestarias que insertan los operadores, de
acuerdo al tipo de anticipo y tipo de gasto que vayan a gestionar y segun los objetos de la

Partidas resolucion vigente. No se puede registrar un objeto que la resolucion no lo haya aprobado.
Ej. Si la resolucion tiene solo objeto 2 y 3, nunca podré registrar una subcuenta de otros
objetos.

Registro El traspaso sélo se h_aré cuando la cuenta'dfe anticipo. financiero tenga balan.ce. disponible y el

Solicitud de expediente d.e anticipo ~tenga b'alance minimo p.)endlente~de regu.larlzar. Si tiene balance se

Traspaso traspasa al siguiente afio, se libera el preventivo del aflo anterior y se verifica que haya

apropiacion en el afio vigente.

Registro de

El objetivo de esta Gestién es aperturar el anticipo financiero en base a la resolucién o0 norma

Gestion de aprobada y crear un expediente que va a servir como referencia para posteriormente registrar
Apertura todas las Gestiones necesarias, segun su operatividad.
Registro 3 i3 : s ;
GestiGnde El ijetlvo de e.st.a Gestion es realizar la solicitud de la transferencia de pago. Para Poder
Solicitud de re’alllzar esta sollgltud la gestion 'de apertura debe estar aprobada, por ende, es requerido el
Transforericla cddigo del expediente que gener6 la apertura.
Registro El objetivo de esta Gestion es regularizar o rendir para poder recibir més recursos. Las
Gestién de partidas que se informa son las que realmente fueron ejecutadas, es el mecanismo que le
Regularizacion | permite a la institucion transparentar la ejecucion del presupuesto.
Registro de El objetivo de esta gestion es agregar operadores a un expediente de anticipos financieros,
Modificacion de | para otorgarles permisos para que puedan trabajar con el expediente.
Operadores | * Se pueden agregar tantos operadores sean necesarios.
Registro
Solicitud de | El objetivo de esta gestion es registrar un aumento en las partidas del anticipo financiero,
Modificacion | otorgado a través de una resolucion aprobada por el Ministro de Hacienda.
Aumento
Registro s " : o LA . .. .
Solicitud de El objetivo de e§ta gestion es regl_sfrar una disminucién en !as partidas Qel anticipo ﬁnancxe.r'o,
Modificacié otorgado a través de una resolucién aprobada por el Ministro de Hacienda. Esta resolucion
odificacién b G -
Disminucién aprobada se debe registrar en la Direccién General de Contabilidad Gubernamental.
Para registrar una devolucién de anticipo financiero, la cuenta bancaria para estos fines debe
tener disponibilidad en banco y en los balances del expediente en el campo disponible, para
solicitar debe haber balance disponible, de lo contrario no se permite.
Registro
Solicitud de
Devolucién La devolucién se puede dar atendiendo a dos casos:

* Por falta de liquidez, se realiza la devolucion a solicitud de la Tesoreria Nacional por lo
que se debe volver a registrar la gestion de transferencia.

* Por cierre de un anticipo y al momento de cerrar le queda recurso liquido en la cuenta de
anticipo.

Registro gestion
modificacion de

El objetivo de esta gestion es modificar el responsable del anticipo financiero si en algun
momento necesita actualizarse.

gestor
Registro Esta gestion solo es aplicable para cuando la institucion va a registrar la tltima regularizacion,
Solicitud de | es decir, que necesita cerrar el expediente de anticipo y solo le queda balance de apropiacién
Correccion la que esta en el preventivo original del expediente.
Reporte de Este reporte despliega todo el ciclo de vida de los expedientes de anticipos financieros, es
Anticipos decir todos los documentos que se realizan en el expediente desde su creacion hasta su cierre
Financieros | con sus respectivos balances y totales actualizados.
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C. RUTAS E IMAGENES PARA CONSULTAR Y
REGISTRAR ANTICIPOS FINANCIEROS EN EL SIGEF.’

1- Registro de Norma o Resolucion de Anticipos Financieros

La solicitud de la Resoluciéon o Norma de un Anticipo Financiero inicia con una comunicacion
dirigida al Ministro de Hacienda via el Director General de Presupuesto, donde expliquen la
necesidad de aperturar o traspasar un Anticipo Financiero del tipo que se requiera, explicando
los objetos del gasto que se utilizaran, el monto por objeto del gasto, la cuenta bancaria, la
estructura programatica, el gestor o responsable del manejo y ejecucion del anticipo y el monto
anual al que tiene derecho a gastar en todo el afio.

Cuando la resoluciéon o norma es aprobada por el Ministro de Hacienda, es enviada a la
Direccion General de Contabilidad Gubernamental (DIGECOG) donde se registra en el

sistema.

2- Procedimiento para registrar resolucion o norma en el SIGEF
(esta funcion es exclusiva de Digecog).

El registro de la norma es de varios tipos de accion:

0 Actualizacién: Sirve para traspasar los expedientes de un periodo a otro, siempre y cuando
la norma anterior este en estado vigente.

O Modificacién: Se utiliza para actualizar los datos de una norma dentro del mismo periodo.

O Original: Se utiliza para registrar por primera vez una norma, para posteriormente registrar
la gestién de apertura de un expediente. En este caso la norma y la cuenta bancaria deben ser
nuevas, y no debe existir vinculacion alguna con expedientes de anticipos financieros.

Si se comete error al momento de aprobar la norma y convertirse en Vigente, la misma
se puede desaprobar o devolver siempre que no tenga un expediente activo.

3 Las informaciones contenidas en este anexo, fueron extraido integramente del documento “Guia de Usuario
de Anticipos Financieros ", elaborado por el Ministerio de Hacienda, de fecha junio 2013.
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Ruta: Menu- Registro del Gasto- Normas

Nuevo

B Nuevo ¢ Retornar il Grabar © Cancelar
«Registro de Normas

Favor Elegir Una ACCION

Accién Norma b3 ffActualizacion -1

Norma Referencia [ ] &
% Crear Norma

En el caso de la actualizacion, se elige la accion norma Actualizacion, y en el campo
Norma Referencia, por la lupa, busca la norma que actualizara, que su estado es vigente.

B Nuevo & Retornar [l Grabar © Cancelar

«Registro de Normas

Favor Elegir Una ACCION

Accién Norma Actualizacién
Norma Referencia [108-2013-FONDO REPONIBLE DE ASISTENGIA SOCIAL PARA LA UNIDAD HOSPITALARIA DE SALUD MENTAL PROF. RAMON REY ARDID ] &
& Crear Norma

Al cotejar la norma en la pantalla de busqueda de norma, confirme la
informacidn cotejada, y le llevara a esta pantalla, donde debe dar click en
CREAR NORMA.

B Nuevo @ Retornar @ Terminar il Grabar © Cancelar ® Anular

«Registro de Normas

Normas = Clasificadores | Auditoria

Periodo Vigencia 013 Estado 01 Creado
Nro. Norma ipo Norma 03 Resolucién hd

Nombre Norma FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL PARA LA UNIDAD HOSPITALARIA DE SALUD MENTAL PROF. RAMON REY ARDID

Des_Observacion ara cubrir gastos del referido hospital

Cuenta Bancaria Origen  [100010102384894 [REPUBLICA DOMINICANA RD

Subcuenta Bancana 100001001 |[CUOTA DEL TESORO RD

Cuenta Bancaria Destino  [100010150017308 I -]
Norma Digital IBRX Yol

Datos Generales
Accion Norma 03 Actualizacion
108-2013.FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL PARA LA UNIDAD HOSPITALARIA DE SALUD
MENTAL PROF. RAMON REY ARDID
Fechas Importantes
[24/08/2013 15:50 Inicio Vigencia
Final Vigencia

IBIDRREspOnbie

DrYamilPeia
DIRECTOR DE LA REFERIDA ENTIDAD HOSPITALARIA
INIDAD HOSPITALARIA DE SALUD MENTAL PROFESOR RAMON REY ARDID
= Moneda Nacional E
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Ya en la pantalla de la nueva norma, debe registrar el nimero de la nueva norma, y la
fecha de aprobacion de la misma. Existen otros campos habilitados para modificar en
caso de que sea necesario, como son: Nombre Norma, Des. Observacion, Tipo Norma,
Datos del responsable y Monto Anual. Si ya ha grabado todas las informaciones, registre
los datos de la pestafia Clasificadores.

3 B Nuevo @ Retornar ® Terminar lill Grabar © Cancelar ® Anular

«Registro de Normas

Normas | Clasificadores = Auditoria

Herramienta De Seleccion De Clasificadores

Periodo
Institucional
Programética
Fuente Especifica
Org Financiador
Objetal

Inst Receptora

Clasificadores

No. Institucional Programética Fxp OF Obj IR Monto [-)
[ ioaororo0s 14.03.00.0001 0100 100 2 0000 [ 100,00000@
70207.01.0005 14.03.00.0001 0100 100 3 0000 200,000.00©

En esta pestafia los campos son autocompletarles, por lo que, con solo escribir una parte
de la estructura, apareceran todas las estructuras que en el sistema tengan esos
caracteres, en este caso de actualizacion, la mayoria de las veces solo se corrigen los
montos de los clasificadores, o se incluyen o excluyen estructuras programaticas. Si
necesita hacer cambios en los clasificadores, los registra y luego GRABA, Termina y
Aprueba.

Las pantallas del registro de norma son iguales para todos los tipos de norma, la
diferencia es que en la norma Original no va a tomar norma de referencia, por ser un

registro nuevo.
Las normas de referencia para los casos de actualizacion y modificacion, deben estar en

estado vigente.

Consulta de Anticipos Financieros

Esta consulta permite buscar los anticipos financieros registrados por institucion para
conocer los movimientos de balances en cuanto a Apertura, Transferencia y

Regularizacion.

Para ingresar a esta consulta, entre a la siguiente Ruta: Menii-Registro del Gasto-
Anticipos Financieros- Anticipos Financieros.

Una vez haya ingresado a la ruta, aparecera la siguiente pantalla: En esta se puede buscar

por Parametros Generales: por llave institucional, expediente, nombre del gestor, norma,
estado del anticipo, fecha de registro, fecha de apertura
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Men | Registro Del Gasto I Anticipos Financieros - Anticipo Financiero

© @ Buscar

«Busqueda Anticipos Financieros

Busqueda = Resultados

- Parametros Generales
Tipo Anticipo j

pediente AS-000210 1]
LIS
Codigo Gestor Nombre Gestor | |
TipoDocumento [ || [~]Beneficiario [ Il &
Tipo Norma [ T-INorma ( J&
Anticipo Activo Si ' No @ Ninguno

Anticipo Cerrado 2 Si < No @ Ninguno

Institucion De Gestion

Rangos De Valores
Fecha Registro
Apertura [ ] Hasta | |

Inserte el codigo del expediente. (Este es el parametro mas comiin de biisqueda)
Haga clic en buscar o resultados, se produce el mismo efecto.

Si el proceso de biisqueda fue generado exitosamente aparece la siguiente pantalla:

Usuarios Conectados: 5 Maria

? SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Meni  Registro Del Gasto ©  Anticipos Financieros - Anticipo Financiero

2 & Busqueda

«BUsqueda Anticipos Financieros

Basqueda Resultados

Penodo  Tipo Anticipo  Expediente Fecha Registro Tipo Documento  Beneficiano ActivoPresupuestado Apertura ModificadoRegulanzadoPago SolictadoDevuelto  Pagado

FONDO DIRECCION
REPONIBLE DE : PROVINCIAL

2013 ASISTENCIA FAS-000210 13/03/2009 09:42 R DESALUDLA S 1.366.440.77457.080.00 0.00 911.420.88 0.00 0.001.366.440.77[F
SOCIAL ROMANA

Haga clic para visualizar por completo esta consulta. /

Visualizacién por completo de la consulta:
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Anticipo Financiero

& Retomar

«Registro de Anticipos Financieros

Anticlposfinancieros | Limites | Operadores | Gestores | Auditoria |

Tipo Anticipo [000004  ][000004-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL -] Activo

Expediente [FAS-000210 ] FR?g?sm
Capitulo 207 |[MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL |

SubCapitulo pi1 MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL -

Ue [ooo1 MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL :

Tipo Documento R |[RNC! -]

Beneficiario [430042587 |DIRECCION PROVINCIAL DE SALUD LA ROMANA ]

Nombre Gestor  [LADY VIZCAINO |

Tipo Norma 3 ][Resolucién -] Norma
o PARA CUBRIR LAS EROGACIONES DE LOS SERVICIOS NO PERSONALES Y LAS COMPRAS DE MATERIALES Y SUMINISTROS.
Norma

DATOS BALANCES
Transferencia

457,080.00

457,080.00 | Transferido 136644077 i 91142088
009 || Transf. Total 1366.440.77
ErasEs

Periodo Modificado Devuelto Cerrado Transferid Regularizad No Regularizado

Pend. Reg. Acumulado

2013 0.00 0.00 0.00 1.366 440 77 911420 88 455,019.89 533,016.28
2012 -380.900.00 0.00 380.900.00 2,652.525.39 2,653.021.21 49582 75,936.28
2011 -380,900.00 0.00 380.900.00 2.583,158.46 2,590.080.79 6.922.33 73,876.17
2010 -380.900.00 0.00 380.900.00 248837835 2.540.742.07 -52,363.72 71,320.24
2009 -380.900.00 0.00 761.800.00 2,592.432.37 2,530.590.39 6184198 61,841.98

Los balances de esta consulta son del periodo vigente, y debajo trae las lineas correspondientes
a los periodos anteriores.

4- Registro de Gestion de Apertura

El objetivo de esta Gestion es aperturar el anticipo financiero en base a la resoluciéon o norma
aprobada y crear un expediente que va a servir como referencia para posteriormente registrar
todas las Gestiones necesarias, segin su operatividad.

Al registrar una gestion de apertura, vienen dado todas las informaciones de la norma, como:
Nombre del anticipo, cuenta bancaria, la resolucion del mismo, los datos del beneficiario de
la gestion (Rnc de la Institucion), los datos del responsable de gestionar el expediente (gestor),
se incluyen los operadores que van a operar el expediente y se insertan las partidas, segun la

norma.
Para registrar una gestion dentro de un expediente, no puede haber gestiones en estado
diferente de aprobados, de lo contrario el sistema le da la alerta.

Para ingresar a la Gestion de Apertura, entre a la siguiente Ruta: Meni- Registro del
Gasto- Anticipos Financieros- Gestién de Anticipos Financieros/ Nuevo.

Una vez haya ingresado a la ruta, aparecera la siguiente pantalla: &
7,
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Gestion Anticipos Financieros

& & Retornar © Cancelar B Nuevo & Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Nueva Solicitud de Gestion
Tipo Anticipo i ~f
Tipo Gestion il -
Codigo Expediente I

# Crear Solicitud

Complete los Datos de Tipo De Anticipo (depende el Fondo Reponible que le fue
aprobado), tipo de Gestion (en este caso Gestion de Apertura). En el Caso de la Gestion de
Apertura, la pantalla cambiara y le traera el Campo para buscar la norma por lo que en la
lupita de ese campo busque la norma que le fue aprobada para esta gestion y regrese a la
pantalla anterior

Gestion Anticipos Financieros

(2 d Retornar © Cancelar B Nuevo [ Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Nueva Solicitud de Gestion |

Tipo Anticipo 1000004 ﬁOOOUM-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL =
Tipo Gestién 01 i Solicitud de Apertura ~
Codigo Expediente 2 |
Tipo Norma Il -]
Norma B Norma|

# Crear Solicitud

Gestion Anticipos Financieros

2 @ Buscar © Cancelar

«Busqueda Normas

Busqueda de Datos | Resultados de Bisqueda

Ordenar por Norma : Periodo Vigencia
Norma [6]]
Tipo Norma 03 [Resolucién I~]
Nro. Norma 109-2013 [Estado [ I >
Nombre Norma
Des. Observacion
Responsable
Da
Accién Norma .
De alore
Registro i Hasta piti
Aprobacién 1] Hasta piii
Inicio Vigencia ) Hasta )
Final Vigencia L Hasta 5
Monto Total Hasta
IMonto Anual Hasta
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Gestion Anticipos Financieros

{3 @ Retornar © Cancelar B Nuevo [ Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Nueva Solicitud de Gestion

Tipo Anticipo 000004 {000004-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL -

Tipo Gestion 01 i Solicitud de Apertura -

Codigo Expediente |

Tipo Norma 03 Resolucién -

Norma 109-2013.FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL PARA LA UNIDAD HOSPITALARIA DE SALUD MENTAL PROF &
# Crear Solicitud

Click en CREAR SOLICITUD

'@ Thepageat172161368888sayss e

_r%:"_u;uuxf‘

Desea Crear Una Solicitud de Gestidn de Anticipos
Financieros Con Los Parametros Informados?

OK i r Cancel J

La pantalla que traera es la referente al registro de la apertura, estando en esta pantalla, click en
GRABAR.

Gestion Anticipos Financieros

> @ Retornar © Cancelar B Nuevo [ Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal | Gestor Actual Operadores | Auditoria

Periodo 2013 Fch. Registro 2500672013
Tipo Anticipo 000004-012-FONDG REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL Estado 1-Creado
Tipo Gestion S-Solicitud de Apertura

Institucion 2012-0207-01-0001-MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL

Documento 0207.01.0001. XXX Cod. Expediente XXX

109-2013-FONDO
REPONIBLE DE ASISTENCIA
) SOCIAL PARA LA UNIDAD
o
Tipo Norma S-Resolucidn Norma HOSPITALARIA DE SALUD
MENTAL PROF. RAMON REY
ARDID

m}:g [FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL PARA LA UNIDAD HOSPITALARIA DE SALUD MENTAL PROF. RAMON REY ARDID |
Archivo [ [BEX XO)
Observacion Para cubrir gastos del referido hospital

Norma

Eggum B R__J[RNC ~] Beneficiario 430125369 [ONIDAD HOSPITALARIA DE SALUD MENTAL PRQ
Cta. Ban. Origen 100010102384894 JREPUBLICA DOMINICANA RD

Sub Cta Bca. Origen  [0100001001 __|[CUOTA DEL TESORO RD

Cta. Ban. Destino 100010150017308 [FDO. REP. HOSPITAL DE SALUD MENTAL PROF. RAMON REY ARDID (REGION O)

Sub Cta. Bca. Destino Il =
Codigo Tesoreria -
Valor Total Apertura Valor Anticipo Anual 3,000.000.00

Fijese que trae los datos de la norma, y el valor del anticipo anual. Al grabar traeré la pestafia
de partidas, por lo que debe revisar los clasificadores tal como esta en la resoluciéon o norma
aprobada, porque una de las reglas o normas de anticipos financieros establece que cada objeto
del gasto tiene un limite asignado en la norma, del cual no debe pasar al distribuir las

subcuentas supuestas con las que registrara la apertura.

s

#

Q\

;
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Ejemplo: Si su clasificador dice que tiene RD$2,000 para el Objeto 2 y RD$5,000 para el
objeto 3, entonces las subcuentas que registre en la apertura, por ejemplo 21300 y 29900 no
deben pasar de RD$2,000.

Antes de Grabar, debe completar los datos de la pestafia Gestor Actual

Gestion Anticipos Financieros

2 @ Retornar © Cancelar B Nuevo & Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal = Gestor Actual = Operadores = Auditoria

Cedula [00200769208 Nombre pr Yamil Pefia r
Institucion  [Ministerio de Salud Publica | Cargo  [DIRECTOR DE LA REFERIDA ENTIDAD HOSPITALA|
Telefono [ ] Email | |

En esta pestafia solo se escribe la Cédula y la Institucion, porque los demas datos los trae de la norma
aprobada.

Ahora si GRABE las informaciones y dirijase a la pestafia de Partidas

Gestion Anticipos Financieros

(C @ Retornar # Reporte ® © Cancelar ® Anular B Nuevo I8l Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal | Gestor Actual | Informaciones Adicionales | Partidas = Operadores | Auditoria

Transacciones Partidas

Partida Importe

Borrar

{1 Presentar Partidas Con Valores En Cero Borrar Partidas

Partida Gestion Valor Total

Como en todas las transacciones del gasto, click en la lupita para buscar las partidas que registrara en
la apertura.

Gestion Anticipos Financieros

D Cancelar
«Busqueda Partida Del Gasto
Busqueda de Datos de B

Periodo %} Estado 03— ][Aprobado []
Libre Partida [ ]
Capitulo 0207 MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL ~1
Sub-Capitulo ot hii B

o1 i Comnlete Inc datne v =
Ue ooos ~ E/ -1
Programa 14 1Jedo CIICK 1T BUsScdr Q
Sub Programa 03 Q
Proyecto 00 Q
Actividad Obra o001 | Q
Fuente I [=]
Fuente Especifica Il Q
Org. Financiador I Q
Objetal Pegoo | Q
Inst. Receptora Il O
Cuenta Econémica I Q
Con Consumos Si ' No @ Ninguno
Clasfficador [Actividad / Obra
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Gestion Anticipos Financieros

 © confirmar © Cancelar
«Busqueda Partida Del Gasto
2 de Busqued

de Datos |

Partida Fuente Cta Econ

gﬁlﬂ:’mm Prg:14-03-00-0001 Fxp:0100 OF 100 Obj:29300 IR-0000 10 21221 Aprobado 08/03/2013 15:12 ®

Confirme la linea con las informaciones solicitadas sobre la partida del gasto.

Gestion Anticipos Financieros

od & Reporte @ Terminar © C lar ® Anular B Nuevo [l Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal | Gestor Actual | Informaciones Adicionales | Partidas | Operadores | Auditoria |

Operacién Consumo >
Partida ] &
Importe M Procesar

Inst:2013-0207-01-0005 Prg:14-03-00-0001 Fxp:0100 OF:100 Obj:29500 IR:0000 100,000.008

Snip:N/A Tip:N/A
"1 Presentar Partidas Con Valores En Cero Borrar Partidas

Registre el valor en el campo importe, luego click en procesar, y registre las demas partidas
del gasto que utilizara para completar esta gestion de apertura.

Grabe las informaciones con el boton GRABAR. Luego click en TERMINAR, VERIFICAR
Y la Direccién Administrativa Financiera (DAF) aprobara la gestion.

Cuando la gestién de apertura es aprobada, al entrar nuevamente al documento de gestion de
apertura, el sistema le informara el cédigo de expediente que de manera secuencial le
corresponde al anticipo que recién apertura.

La Gestion de Apertura genera un documento de gasto tipo Prevision, que es la reserva de la
apropiacion para los objetales subcuentas registrados en la gestion de apertura.

Cuando da click en Terminar el sistema revisa la apropiacién disponible de los objetales que
registro en la gestion de apertura, por lo que estas subcuentas deben tener apropiacion
disponible suficiente para esta operacion.

h
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Gestion Anticipos Financieros

O @ Retornar # Reporte ® Devolver

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal = Gestor Actual ‘ Informaciones Adicionales = Partidas | Operadores | Auditoria

Periodo 2013 Fch. Registro 21/0612013

Tipo Anticipo 000004-013-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL Estado 1-Aprobado

Tipo Gestion S-Solicitud de Apertura

Institucién 2013-0207-01-0001-MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL

Documento 0207.01.0001. AD0649 l Cod. Expediente FAS-000293 l

Tipo Norma S-Resoluddn Norma LRI A A OE LD
MENTAL PROF. RAMON REY
ARDID

NH omli);: [FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL PARA LA UNIDAD HOSPITALARIA DE SALUD MENTAL PROF. RAMON REY ARDID ]

Archivo [ -1®
Observacion Para cubrir gastos del referido hospital

Normma

g‘ggu cieets R__][RNC -] Beneficiario  [430125369 |lUNIDAD HOSPITALARIA DE SALUD MENTAL PRQ
Cta. Ban. Origen [100010102384894 JREPUBLICA DOMINICANA RD ]
Sub Cta. Bca. Origen 0100001001 |[CUOTA DEL TESORO RD -
Cta. Ban. Destino 100010150017308 [FDO_REP_ HOSPITAL DE SALUD MENTAL PROF. RAMON REY ARDID (REGION O) ~

Sub Cta. Bea. Destino | Il -
Codigo Tesoreria b2
O e Y e R |
Valor Total Apertura 300,000.00 Valor Anticipo Anual 3.000,000.00

En este ejemplo, el sistema informa que se generd un codigo de expediente con el nimero
FAS-000293, por lo que podemos consultar este anticipo por la siguiente ruta: Menud- Registro
del Gasto- Anticipos Financieros- Anticipos Financieros y podemos ver el expediente
completo.

Menu » Regr Del Gasto ©  Anticipos Fmancieros - Anticipo Financiero

O e
«Busqueda Anticipos Financieros

Busqueda = Resultados

Tipo Anticipo :]

[Expediente [FAS-000293 ]
Codigo Gestor Nombre Gestor | ]
Tipo Documento {:‘:EBeneﬁcxano [ I &
Tipo Norma I T-INoma | 1
Anticipo Activo Si ) No @ Ninguno
Anticipo Cerrado 2 Si © No @ Ninguno
tity De i
Periodo 013
Capitulo I ] &
SubCapitulo Il LS
I []
Ue Q
R De
Fecha Registro __ Hasta ]
Apertura [ | Hasta | ]

Meni - Registro Del Gasto - Anticipos Financieros | Anticipo Financiero

2 @ Busqueda

«Busqueda Anticipos Financieros

Busqueda Resultados

Beneficiano itadol

Periodo  Tipo Anticipp  Expediente Fecha Registro Tipo Documento ActivoPresupuestado Apertura ModificadoRegulanzadoPago Sokic: DevueltoPagado

UNIDAD
HOSPITALARIA :
REPONBLE OE OE SALUD.
21 O FAS-000293 21/08/2013 08:30 R MENTAL s 00030000000 000 0.00 000 000 000
Sl PROFESOR
RAMON REY
ARDID
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Anticipo Financiero

2 & Retornar

«Registro de Anticipos Financieros

Anticiposfinancieros | Limites = Of

Tipo Anticipo [000004  ][000004-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL ~] Activo

Exped [FAS-000253 ] E‘;Cg";m

Capitulo [0207_ |[MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL -]

SubCapitulo pt MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL -

Ue jooot MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL -

Tipo Documento R |[RNC -]

Beneficiario [430125368 [ONIDAD HOSPITALARIA DE SALUD MENTAL PROFESOR RAMON REY AR

Nombre Gestor  [Dr. Yamil Pefia ]

Tipo Norma o3~ J[Resolucion -] Norma

Observacion Para cubrir gastos del referido hospital

Norma

DATOS BALANCES
Anticipo Transferencia h Regularizacion

| || Solicitado
1 )
Transf. Total

Transferido Pend. Reg. Acumulado
2013 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00

Si pueden ver en la pantalla anterior, aparecen los datos del expediente aperturado, con los

balances correspondientes.
Cuando se realiza una gestion de apertura, y queda en estado aprobado, el monto disponible
para transferir es el mismo, por lo que la proxima gestion a registrar en SIGEF es Gestion de

Transferencia.

NOTAS:
Si por alguna razén se requiere devolver la Gestion de Apertura, nunca se debe hacer desde el

documento de gasto, sino desde la gestion, este punto es vélido en cualquier tipo de gestion
(Apertura y/o Regularizacion).

Si se devuelve la Gestion de Apertura, estando en estatus “yerificada”, el documento de gasto
generado (preventivo) se rechaza y la Gestion de Apertura se queda en estatus “terminada”,
se devuelve y su estatus retorna a “creado”. Una vez que la Gestion de Apertura se lleva
nuevamente al estatus “verificado”, el sistema vuelve a generar otro documento del gasto y al
aprobarse la Gestion de Apertura se crea el expediente.

5- Registro Gestion de Solicitud de Transferencia

El objetivo de esta Gestion es realizar la solicitud de la transferencia de pago. Para poder
realizar esta solicitud la gestion de apertura debe estar aprobada, por ende, es requerido el
codigo del expediente que genero la apertura.

A través de esta gestion solo se inserta el “Valor Total de la Transferencia”, los demas datos
vienen por defecto del documento de Apertura.

Una vez se realiza y aprueba esta gestion las transferencias pasan a “no conciliadas”. Luego
cuando la institucion comienza a emitir pagos, el Banco de Reservas le notifica a la Tesoreria
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Nacional los movimientos de la cuenta, la Tesoreria Nacional carga dichos movimientos y
corre el proceso de conciliacion, de esta manera los avisos de débitos pasan a ser conciliados.

La gestion de transferencia se puede hacer por el monto total o parcial del valor del disponible
en el campo del expediente Disponible para solicitar.

Para ingresar a esta Gestion, entre a la siguiente Ruta: Menu- Registro del Gasto-
Anticipos Financieros-Gestion de Anticipos Financieros.

Una vez haya ingresado a la ruta, aparecera la siguiente pantalla. Haga click en NUEVO para
registrar una nueva Gestion de Solicitud de Transferencia.

Gestion Anticipos Financieros

O @ Retornar @ Cancelar B Nuevo & Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Nueva Solicitud de Gestion 3

Tipo Anticipo
Tipo Gestién
Codigo Expediente

000004

11000004-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL

03

1 Solicitud de Transferencia

FAS-000293

# Crear Solicitud
En esta pantalla complete los datos solicitados: Tipo Anticipo, Tipo Gestién y Codigo Expediente.

Click en Crear Solicitud.

Gestion Anticipos Financieros

{2 @ Retornar © Cancelar B Nuevo [l Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal | Gestor Actual = Auditoria

Periodo 2013 Fch. Registro 26/06/2013
Tipo Anticipo 000004-013-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL Estado 1-Creado
Tipo Gestién S-Solicitud de Transferencia
Institucion 2013-0207-01-0001-MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL
Documento 0207.01.0001. XXXX Cod. Expediente
Tipo Norma S-Resolucion Norma b

MENTAL PROF.

ARDID
r:;r.rc\z’rg IFONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL PARA LA UNIDAD HOSPITALARIA DE SALUD MENTAL PROF. RAMON REY ARDID |
Ti .
D‘ggum ento R___J[RNC -] Beneficiario  [430125369 JUNIDAD HOSPITALARIA DE SALUD MENTAL PR
Tipo Comprobante JANFIN J[Anticipos Financieros -]
Cta. Ban. Origen 100010102384894 |REPUBLICA DOMINICANA RD ]
Sub Cta. Bca. Origen (0100001001 [CUOTA DEL TESORO RD -]
Cta. Ban. Destino 100010150017308 Ff)o. REP. HOSPITAL DE SALUD MENTAL PROF. RAMON REY ARDID (REGION Q) ]
Sub Cta. Bea. Destino Il [~]
Codigo Tesoreria 000237 TESORERIA DIREC. DE DESARROLLO Y FORT. DE LOS SERV. REG. DE SALUD v
Vaor Total Transerencia C

En esta pantalla solo debe colocar el Valor Total de la Transferencia, que debe ser igual o
menor a lo disponible para transferir. En el caso de los fondos aperturados, el monto disponible
siempre serd el mismo del valor de la apertura, pero si ha realizado gestiones de regularizacion,
el monto disponible para transferir, serd el monto que haya regularizado.
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- L i

e R A T e e L R e TR DR S N R0 1R S R B
Valor Total Transferencia 300,000.@

Después de colocar el Valor Total de la Transferencia, Grabe, Termine y al Verificar, se activa
la cadena de firmas con cuatro perfiles, la cual debe solicitar a su Direccién Administrativa
Financiera (DAF) que intervenga esta gestion, luego de la firma del Contralor General de la
Republica pasa a la firma del Supervisor de Cuentas de Tesoreria Nacional y, por ultimo,
cuando el Tesorero Nacional interviene cambia de verificada a aprobada.

Meni + Registro Del Gasto +  Anticipos Financieros ©  Gestion Anticipos Financieros

O @ Retornar

«Registro de Firmas

Registro Firmas

- Registro Pendiente De Firmas
2013-0207-01-01-0001-00001-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCASOCIAL __ = =
Comentario O Motivo Rechazo h Proximas Firmas

DIRECTOR ADM. FINANCIERO
CONTRALOR GRAL. DE LA REPUBLICA
SUPERVISOR DE CUENTAS T N.
TESORERO NACIONAL

Firma Usuano Tipo Aprobacion Comentano Perfil Fima

Cuando el Tesorero Nacional aprueba la solicitud de transferencia, en la pestafia “informacién
adicional” se pueden visualizar los datos de la transferencia, en ese momento el estatus de la
transferencia es “No Conciliado”, cuando la Tesoreria Nacional procede a validar los pagos
con el Banco de Reservas y luego a ejecutar el proceso de Conciliacion, la transferencia
cambia de estatus “No Conciliado” a estatus “Conciliado”.

Si desea, haga clic para consultar més detalles de la transferencia.

Gestion Anticipos Financieros

O @ Retornar & Reporte © Cancelar B Nuevo & Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal | Gestor Actual | Informaciones Adicionales | Auditoria

M- maximo Pf;’:;) Porc. Minimo(AA) P°'°'(x‘)"‘"’° Porc. Minimo(AV) P““'U:“T‘;"im Limites Aplicados
Apertura (AA) 0.00999,999,999.999.98  100.00 NA NA NA N/A 34,571,228,052.00

- Modificacién (AM)  N/A NA N/A-999 999,999,939 99939.999.999,999.99 N/A N/A999.999.993.999.99 m= o e itar
Anticipo (AT)  0.00999,993.999.99999  100.00 N/A A N/A N/A 34,571,228,052.00
oolicitud T"‘.}’;' 0.00 WA N/A N/A N/A 999,999 999 999.93 N/A 34.571,228,052.00
Transf. Est. 0.00999.999.999.99399  100.00 N/A N/A N/A 100.00 34.571.228.052.00

Circuito De Firmas

Documento De Gasto
Inf n Transferencia Bancaria

Transferencia 100 TransferenciaANFIN Numero:00968 EstadoAPROBADO - NO CONCILIADO _ Consultar

Cuentas ta Origen:100010102384894 Subcta:0100001001 Cta Destino:100010150017308 Valor:300,000.00
Informacion Modificacion Presupuestaria

IMPORTANTE:
Cuando el Tesorero Nacional aprueba una Transferencia y el Banco de Reservas responde,

este puede responder con condiciones o causas de la cuenta bancaria, reversible o irreversible

Pégina 59 de 90




Guia Funcional y Metodoldgica para la Eficiente Gestién de los Anticipos Financieros
Versién 1.0, 2024

que requieran que estas sean aprobadas o devueltas. A continuacién, se detalla el
procedimiento a seguir en cada caso:

CAUSA IRREVERSIBLE: Esta situacion se da cuando en la transferencia que ya el Tesorero
Nacional ha aprobado, el Banco de Reservas detecta que existe una causa irreversible que
impide que se lleve a cabo la transferencia. Para esta finalidad se entra en la pestafla de
“Informacion Adicional” del documento de solicitud de la transferencia y se verifica que se
active el botdn, esto con el objetivo de corregir la transferencia y darle todos sus niveles de
aprobacion para que finalmente, el Tesorero Nacional pueda proceder a aprobarla
nuevamente.

Haga clic para devolver la Solicitud de Transferencia.

Una vez devuelta la solicitud de transferencia esta pasa a estatus “verificado” y se elimina de
la pestafia “Informacion Adicional” la informacion de la Transferencia Bancaria. Luego se
procede a seguir el curso de aprobacion de la solicitud de transferencia (primero aprueba el
Usuario DAF, luego aprueba la Contraloria Gral. de la Republica, después aprueba el
Supervisor de Cuentas de la Tesoreria Nacional y Finalmente aprueba el Tesorero Nacional).

Cuando el Tesorero Nacional aprueba la solicitud de transferencia, en la pestafia “informacion
adicional” se visualizan los nuevos datos de la Transferencia Bancaria.

Cuando el Tesorero Nacional aprueba la solicitud de transferencia, en la pestafia “informacion
adicional” se visualizan los nuevos datos de la Transferencia Bancaria.

CAUSA REVERSIBLE: Esta situacion se da cuando en la transferencia que ya el Tesorero
Nacional ha aprobado, el Banco de Reservas detecta que existe una causa reversible que se
debe aplicar para que se lleve a cabo la transferencia. Para esta finalidad se entra en la pestafia
de “Informacioén Adicional” del documento de solicitud de la transferencia y se verifica que
se active el boton Causa Reversible.

Haga clic para reenviar la Transferencia Bancaria.

Una vez reenviada la Transferencia Bancaria, el documento de solicitud de transferencia
mantiene su mismo estatus “Aprobado” (por el Tesorero Nacional), simplemente se trata de
reenviar la transferencia de pago, para que la Tesoreria Nacional proceda a validar los pagos
con el Banco de Reservas y luego ejecute nuevamente el proceso de Conciliacion.

6- Registro Gestion de Regularizacion

El objetivo de esta Gestion es regularizar o rendir para poder recibir mas recursos. Las partidas
que se informa son las que realmente fueron ejecutadas, es el mecanismo que le permite a la
institucion transparentar la ejecucion del presupuesto.

Para poder Regularizar los pagos, se requiere que los avisos de débitos estén conciliados y
que el monto total de estos coincida con el monto total de las partidas del gasto. Ademas de
que se debe tener disponibilidad tanto de cuota como de apropiacion en las partidas a
regularizar.
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Para identificar los avisos de débito disponibles para regularizar, existe un reporte del médulo
de Tesoreria, llamado Avisos de Debito Vinculado con Gastos, que permite identificarlos,
porque en el balance del expediente informa un monto pendiente de regularizar, pero no
necesariamente todos los avisos de débito estén conciliados y disponibles para regularizar (el
monto puede estar en banco o aun sin conciliar).

La gestion de regularizacion se relaciona tanto con débitos como con créditos en estado
conciliados, los créditos se aplican cuando se devuelve un cheque, el cual no se ha habido
ejecucién realmente y por tanto no se ha recibido el bien, el cheque se deposita en la cuenta
del anticipo y para ser vinculado a la gestion de regularizacién debe estar conciliado. Al
momento del registro de la regularizacion, el sistema hace un célculo matematico con los
créditos y los débitos y la diferencia entre ambos resulta los débitos que se deben regularizar.

Ruta para generar el Reporte Avisos de Debito Vinculado con Gastos:
Ment- Tesoreria- Administracién de Cuentas- Reportes- Avisos de Debito Vinculados
con Gasto

«Registro de Anticipos Financieros

Anticiposfinancieros = Limites | Operad: 1 ditori:

Tipo Anticipo [po0004 __|[000004-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL ] Activo

pedi [FAS-000200 | S
Capitulo [0207_ J[MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL 7]
SubCapitulo 1 |[MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL — 1]
Ue [0001 | MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL |
Tipo Documento  [R___J[RNC -]
Beneficiario 430042765 JDIRECCION PROVINCIAL DE SALUD AZUA ]
Nombre Gestor  |LADY VIZCAINO g
Tipo Norma 3 J[Resolucién -] Norma
Shesivacin PARA CUBRIR LAS EROGACIONES DE LOS SERVICIOS NO PERSONALES Y LAS COMPRAS DE MATERIALES Y SUMINISTROS.
Norma

DATOS BALANCES

000 | Solicitada 000
Solicitado [ ood|Pendiente 635,040.00

[ 1,890,370.83 || F d 1,255.360.01

1,890.370.83

Regularizacion

Anticipo

BALANCES POR PERIODO
No R Pend. Reg. Acumulado

. Periodo Modificado Devuelto Cerrado T i
2013 0.00 000 0.00 1,890,370.85 1,256,360 .01 635,010.34 639,248.67

2012 -529.200.00 0.00 529.200.00 4.223.964.31 4.224019.33 -55.02 4,208.67
2011 -529,200.00 0.00 529,200.00 4.753594.45 4.753,896.39 -301.94 4,179.51
2010 -529.200 00 000 529.200.00 4,650,542 41 4,653,865 50 332309 4,095.33
2009 -529.200.00 000 1.587 600 00 4,673.529.01 4,669 813.80 370921 3,709.21

Fijese que el balance pendiente en este anticipo FAS-000200 (ejemplo), es de RD$635,040.00.
Ahora vamos a buscar el reporte de avisos de débitos vinculados con gasto para identificar el

monto pendiente en avisos conciliados. @\

4
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Avisos Débitos Vinculados Con Gasto

2 ¥ Reporte
. 6n de Rep
Tipo de Reporte [Archivo PDF Acrobat =]

Parametros Generales

2 Si © No @ Ninguno
< Si ' No @ Ninguno

Lista Clasificadores

Primero marque en el campo Conciliados la opcion SI (Para que el reporte solo informe los
avisos de débito en estado conciliado, si asi lo desea).

Luego en la opcién “Con Gasto™ Elija No, para que con esta combinacion el reporte genere
las informaciones de los avisos de débito que no estan relacionados a gestiones anteriores y
que estan conciliados. Estos seran los avisos que le apareceran en el sistema cuando registre
la gestion de regularizacion.

En el campo Clasificador, elija la opcion Cuentas Bancarias y por la lupa identifique la
cuenta bancaria del anticipo financiero que desea consultar.

Avisos Débitos Vinculados Con Gasto

2 @ Buscar © Cancelar

Busqueda de Datos = Result de Bi ’

Cuenta Bancaria 100011901021200

Tioo Tesoreria [ I=]
Tesoreria 000033 H TESORERIA VICEMINISTERIO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO -F
Nombre de la Cuenta ]
Tipo Cuenta I B
Banco Il ] &
Ioneda -
Fecha de Registro I Hasta I

Fecha de Gierre SR Hasta R
Administrada Si © No @ Ninguno
Cuenta Virtual Si ) No @ Ninguno

Permite Sub Cuenta ' Si 2 No @ Ninguno

Permite Sobregiro 2'Si & No @ Ninguno
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Avisos Débitos Vinculados Con Gasto

(3@ Confimar © Cancelar

«Busqueda Cuentas Bancarias

Bissqueda de Daios - Resuftados de Busqueda

CuentaBancana NombreCuenta TipoCuenta Moneda Estado Inst Tiular ~ Tesoreia  TipoTesorena Fuente Especifica
Fondo Reponible Direccion Provincial AN-ANTICIPO 1PESOS -
100011901021200 de Salud Pubica e Aaua ENANCERD DOMNG, ANOSA'ACWA 0207010005 000033 T 0100 il
‘(2 & Reporte
«Reporte Avisos Débitos Vinculados a Gasto
Parametrizacion de Reportes |
Tiode Repore T S

- Parametros Generales
Periodo pota_|

Conciliados

Clasificador
100011901021200-Fondo Reponible Direccion Provincial de Salud Publica de Azua Cuentas Bancarias

Cotejada la cuenta bancaria, invoque el reporte.

#
)
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.
aviso_debitos_vinculados_gatos2008.rdf
AVISOS DEBITOS VINCULADOS CON GASTO g T 26/06/2013 15:44:54
Sistema Integrado de Gestién Financiera Pagina 1 de 1
Periodo: 2013 Conciliados : Si Vinculados Con : No 9201755-00200769206-HELPDESK
Fecha Desde Hasta
>4
Fecha Num Aviso Debito !n-mn-o-hb [ Monto Formulario
Cuents Bancaria __ 100011801021200 Fordo Reponble Direccion Provincial de Salud Publica de Arua
653 1144 porla C i6n Bancaria 15000 =
290052013 se27 por la C Bancaria 1566000 =
280052013 5829 i por fa C Bancaria 265500 —
29052013 5837 i porln Bancaria 468000 —
927 por kn C Bancaria 35369 =
200052013 5841 ° porla C Bancaria 250000 —
290052013 5844 porla 36n Bancaria 396000 =
290052013 5830 porfa C i6n Bancaria 531000 —
200052013 5823 2 por fa C Bancaria 3589560 =
200052013 5813 porls Bancaria 190,000.00 =
200052013 5840 porla Bancaria 1.800.00 —
31052013 5835 porka C Bancaria 2.160.00 =
31052013 5824 porla C Bancaria 882345 =
314052013 5822 Generado automiticamente por ks Concliacion Bancaria 1034845 =
31052013 5833 porfa C 36n Bancaria 2178663 —
31052013 5817 por fa C i6n Bancaria 9111846 =
31052013 5825 porla C i6n Bancaria 531000 =
310052013 5839 porla C Bancaria 384000 —
31052013 5831 porla C Bancaria 250000 =
31052013 5838 porla C B 2,600.00 —
31052013 5834 porka C Bancaria 4.779.00 =
31052013 5820 por fa C 6n Bancaria 1984170 =
31052013 5819 i por fa C 36n Bancaria 1051273 =
92741 por la C i6n Bancaria 27514 -
31052013 653.1370290205538s  Generaco autpmiticamente por b Concliacion Bancaria 15000 =
03082013 5812 porla C i6n Bancaria 15,0000 —
03062013 5815 i porka C Bancaria 350550 =
03062013 5832 porla C 56n Bancaria 1062000 =
0062013 5842 2 porla C i6n Bancaria 312000 =
7. b por la C: 36n Bancaria 98.13 =
03062013 5836 Generado sutomiticamente por ka Concliacitn Bancaria 208000 =
03082013 5821 por i C i6n Bancaria 1455879 =
03062013 s814 2 porla C Bancaria 1232802 =
03062013 5828 porla C Bancaria 212400 =
03082013 5846 2 porka C Bancaria 208000 =
040822013 5818 & priaC Bancaria 5.035.00 —
927 i porin G Bancaria 755
04062013 580.13704561811578 2 porka C Bancaria 25000 =
05082013 5816 porka C itn Bancaris 3562490 -
05062013 S845 porin C itn Bancaria 6.150.60 —
927. i porla C Bancaria 6268 =
10062013 5826 porla C Bancaria 39,600.00 —
1000622013 5821 porfa C Bancaria 1455079 =
927137 poria C Bancaria 8124 =
11062013 5847 peor s C: Bancara 3590818 =
111062013 9271371 porla C Bancaria 5389 =
120062013 9491371 ) por ks C 36n Bancaria 0.15 =
Cant. Registros 47 Total 649,722.36

Si puede notar, la cantidad de avisos de débito pendientes es de RD$649,722.36 y lo pendiente
de regularizar en la consulta del anticipo es de RD$635,040.00, por lo que la diferencia de
RD$14,682.36, se debe por una de estas razones:

U La institucion ha percibidos ingresos en esa cuenta bancaria por otro concepto,

O Son avisos de débito de periodos anteriores que el anticipo los ha traspasado y no
se han regularizado con anterioridad.

En estos casos, siempre podra regularizar los avisos que el sistema le informe y no excedan el
limite informado en el sistema a través de la consulta de anticipos financieros.

Solo con el documento de gasto tipo regularizacion en estado “aprobado” y la Gestién de

Regularizacién “aprobada” se puede hacer nuevamente la solicitud del pago o gestion de
transferencia que corresponde al monto de la regularizacion parcial o total.
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Para ingresar a esta Gestion, entre a la siguiente Ruta: Meni- Registro del Gasto-
Anticipos Financieros- Gestion de Anticipos Financieros.

Una vez haya ingresado a la ruta, aparecera la siguiente pantalla:

Click en NUEVO.

Gestion Anticipos Financieros

O @ Retornar © Cancelar B Nuevo [& Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Tipo Anticipo 000004  {{000004-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL ~{
Tipo Gestién 07 i Solicitud de Regularizacién v
Codigo Expediente [FAS-000200 ]
[[]Realizar una regularizacién con cierre.
# Crear Solicitud

Complete los datos solicitados: Tipo Anticipo, Tipo Gestion y el Codigo del Expediente.

Puede notar que existe un cotejo para “Realizar una Regularizacion con Cierre” esto se da en
el caso de que se va a registrar la ltima regularizacion del expediente. Si es asi, debe cotejar
este campo y le apareceran las partidas que informo en la gestion de apertura, por lo que es
importante que registre una gestion de correccion previa a una regularizacion con cierre para
que modifique las partidas a rendir final antes de esta gestion. (Ver mds abajo los detalles de
la Gestion de Correccion). Si es el caso de Regularizaciones frecuentes, a lo largo del periodo,
10 es necesario informar las mismas cuentas de la gestion de apertura, sino las que rindio y el
sistema validara las mismas cuentas que ejecuto.

Click en CREAR SOLICITUD

Gestion Anticipos Financieros

© @ Retomar © Cancelar B Nuevo[i Grabar |

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal | Auditoria |

Periodo 2013 Fch. Registro 2610612013
Tipo Anticipo 000004-013-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL Estado 1-Creado
Tipo Gestion S-Solicitud de Regularizacisn

Institucion 2013-0207-01-0001-MINISTERIO DE SALUD PUBLICAY ASISTENCIA SOCIAL

Documento 0207.01.0001. XXXX Cod. Expediente AS-000200

Do ™

2013-FONDO
BLE DE ASISTENCIA

R

Tipo Norma S-Resolucién Norma SOCIAL PARA LAS
DIRECCIONES MUNICIPALES
DE SALUD

m’gﬁ,’: RPERTURA DE FONDO REPONIBLE CORRESPONDIENTE A LA DIRECCION PROVINCIAL DE SALUD AZUA ]

Tipo R__][RNC -] Beneficiario  [430042765 JDIRECCION PROVINCIAL DE SALUD AZUA

Dy

Codigo Tesoreria

—_

Valor Regularizacién

Le aparecer4 la pantalla principal de la Gestion, donde debe dar click en GRABAR para que
le aparezcan las demas pestaiias a completar.
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Gestion Anticipos Financieros

od = Reporte @ © Cancelar ® Anular B Nuevo [ Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal  Informaciones Adicionales = Partidas = Aviso Débito = Comp Credito

Operacién Consumo
Partida IS

Importe Procesar

Partida Importe

Borrar

| Presentar Partidas Con Valores En Cero Borrar Partidas

En la pestafia Partidas, registre las subcuentas para informar la ejecucion (No necesariamente
son las subcuentas informadas en la gestion de apertura o traspaso, pero si son las mismas
estructuras programaticas y no deben exceder el limite asignado por objeto en la resolucién o
norma).

Procese y Grabe las partidas. Ahora dirijase a la pestafia Avisos de Débito.

Gestion Anticipos Financieros

2 @ Retornar ¥ Reporte ® Terminar © Cancelar ® Anular B Nuevo i Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal | Informaciones Adicionales = Partidas =~ Aviso Débito = Comp Credito | Audi
Borrar Todos los Avisos
Debito
PeriodoAviso Debito Des. Aviso Debito Cuenta Fecha Valor
Q,
Toal Eeae

En esta pantalla, click en la lupa para seleccionar los avisos de débito conciliados
disponibles para regularizar.

Gestion Anticipos Financieros

2 @ Buscar © Cancelar
«Busqueda Avisos de Deébito

Busqueda de Datos de B Digite el numero de la cuenta

- Comprobante

Periodo

Namero Aviso [

Tipo L I

Cta. Bancaria [100011901021200 J{Fondo Reponible Direccion Provincial de Salud Publica de Azua
Sub Cta. Bancaria [ Il

Estado Comprobante

Valor Original T
Valor Pesos :’ Hasta
Fecha Registro & Hasta CC————™m
Fecha Anulacién — Hasta [
Fecha del Aviso —E Hasta E—=m

El sistema traera todos los avisos de débito en estado conciliados disponibles de esta cuenta
bancaria
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Gestion Anticipos Financieros

© @ Confirmar © Cancelar
«Busqueda Avisos de Débito

de Datos | ltados de Busqued:

@ - & 9 3 [ 1| ;A Pagina: 1/5 Registros : 47

Cta Bancana SubCta Bancana FechaRegistro Fechadel Auso Tipo Numero Aviso Valor Onginal Valor Pesos Tasa Moneda Estado Conciliacion

100011901021200 02/05/2013 18:38 30/04/2013  Gasto 653-1367534311144g 150.00 150.001 1 CON B
100011901021200 31/05/2013 14:36 29/05/2013  Gasto 927-1370025407901R 393.69 393691 1 CON E
100011901021200 31/05/2013 14:36 29/05/2013  Gasto 5823 35,895.60 35,895.601 1 CON 0
100011901021200 31/05/2013 14:36 29/05/2013  Gasto 5830 5.310.00 5310001 1 CON s
100011901021200 31/05/2013 14:36 29/052013  Gasto 5844 3.960.00 3.960.001 1 CON 8
100011801021200 31/05/2013 14:36 29/052013  Gasto 5841 2.500.00 2500001 1 CON :_
100011901021200 31/05/2013 14:37 29/05/2013  Gasto 5840 1.800.00 1,800.00 1 1 CON (i}
100011801021200 31/05/2013 14:37 29/05/2013  Gasto 5837 4.680.00 4.680.001 1 CON a8
100011901021200 31/05/2013 14:37 29/052013  Gasto 5829 2,655.00 2,655.001 1 CON {8l
100011901021200 31/05/2013 14:37 29/05/2013  Gasto 5827 15,660.00 15.660.00 1 1 CON B

= @ = 9 [ 1|3 Pagina: 1/5Registros : 47

Coteje o seleccione cuales son los avisos de deébito que regularizara en esta gestién y luego
click en Confirmar.

Cuando haya completado las informaciones sobre Avisos de débito y Partidas, que sumen el
mismo monto, proceda a Grabar, Terminar, y Verificar, al momento de verificar la gestion se
crea el documento de gasto en estado terminado, en ese momento se consume el presupuesto
y la cuota de compromiso de manera temporal.

Se recogen las firmas del documento de gasto y se tramita a la Contraloria General de la
Republica para su intervencion y aprobacion.

En la pestafia de informacién adicional se activa una cadena de firmas, la cual permite
visualizar los perfiles pendientes de firmas.

Al verificar la gestion de regularizacion debe contar con apropiacion y disponibilidad de
cuota.

Cuando el analista y el Contralor aprueben el documento de gasto tipo regularizacion de pago
de anticipos financieros, la Direccion Administrativa Financiera (DAF) debe entrar a la
gestion de regularizacién y hacer click en Aprobar, con la finalidad de cambiar de estado
verificado a aprobado.

Recuerde que, para poder insertar los Avisos de Débitos a la regularizacion, estos deben estar
en estatus “Conciliados”. Ademas, cercidrese de que el monto de la sumatoria total de los
avisos de débitos insertados coincida con el monto de la sumatoria total de las partidas del
gasto insertadas.

Luego de haber confirmado todos los avisos de débitos seleccionados, haga clic en el boton,
para que estos se graben al documento de Regularizacion. Una vez grabados el sistema inserta
automaticamente en el campo “Total”, el monto total de los avisos de débitos insertados.

NOTAS:

« Si por cualquier situaciéon la UE quisiera devolver el documento de gasto tipo
“Regularizacion”, debe solicitarlo a la Contraloria General de la Republica, siempre que la
Gestion de Regularizacion esté en estatus “verificado”. El documento de gasto nunca se
devuelve, solo se puede rechazar, quedando en estatus “rechazado” y la Gestion de
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Regularizacion en estatus “terminado”. Si va a corregir algo en la Gestion de Regularizacién
esta se debe devolver al estatus “creado” y proseguir con el registro de la gestion.

* Recuerde que s6lo con el documento de gasto tipo regularizacion en estado “aprobado” y la
Gestion de Regularizacién “aprobada” se puede hacer nuevamente la solicitud del pago que
corresponde al monto de la regularizacion parcial o total.

* Regularizaciéon con Cierre: cuando la Gestion de Regularizacion que desea registrar es con
“Cierre”, una vez seleccione el tipo de gestion de regularizacion, proceda a cotejar el campo
“Cierre”, al marcar este campo el sistema asume que el expediente se va a cerrar, se procede
a realizar el registro de la misma forma que una regularizacion normal, s6lo que el resultado
aqui es que el expediente se cierra y ya no puedes hacer méas movimientos.

7-Registro de Modificacion de Operadores

El objetivo de esta gestion es agregar operadores a un expediente de anticipos financieros,
para otorgarles permisos para que puedan trabajar con el expediente.

* Se pueden agregar tantos operadores como sean necesarios.

* Un usuario que no esté como operador de un expediente no podra nunca tocar dicho
expediente a menos que no sea incorporado como operador del mismo, aunque tenga
opciones de registro y aprobacion de Anticipos Financieros, debido a que el control de
operadores es por Expediente. ESTA GESTION SOLO PUEDEN HACERLAS
USUARIOS U OPERADORES INCLUIDOS EN EL EXPEDIENTE O QUIEN
REGISTRO LA GESTION DE APERTURA O TRASPASO DEL EXPEDIENTE EN
CUESTION.

Para ingresar a esta Gestion, entre a la siguiente Ruta: Menu- Registro del Gasto- Anticipos
Financieros- Gestion de Anticipos Financieros

Una vez haya ingresado a la ruta, aparecer4 la siguiente pantalla:

Gestion Anticipos Financieros

(2 @ Retornar © Cancelar B Nuevo B Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Tipo Anticipo 000004 11000004-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL =
Tipo Gestion 06 || Modificacion de Operadores b5
Codigo Expediente [FAS-000073 2l

£ Crear Solicitud

Complete los datos sobre: Tipo de Anticipo, Tipo de Gestién y Cédigo de Expediente, luego
Click en Crear Solicitud.
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Gestion Anticipos Financieros

- @ Retornar © Cancelar B Nuevo [ Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal | Operadores | Auditoria

Periodo 2012 Fch. Registro 2610612013

Tipo Anticipo 000004-013-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL Estado 1-Creado

Tipo Gestién S-Hodificacion de Operadores

Institucién 2013-0207-01-0001-MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL

Documento 0207.010001. XXXX Cod. Expediente FAS-000073
064.12-2013-Fondo Reponible
de Asistencia Social, Para el

Tipo Norma S-Resalucién Norma Hospital General Municipal
Miches

m&zﬁ [APERTURA DE FONDO REPONIBLE CORRESPONDIENTE AL HOSPITAL MUNICIPAL MICHES. ]

Ti —

Do":mne o R__I[RNC 3| Beneficiario  [430044334 |HOSPITAL GENERAL MUNICIPAL DE MICHES _|

Codigo Tesoreria Il 3|

Le aparecera la pantalla principal, donde debe GRABAR para continuar con el registro.

Gestion Anticipos Financieros

3 @ Retornar & Reporte ® Terminar © Cancelar ® Anular B Nuevo [ Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal = Operadores | Auditoria

Usuano Habilitado Mantenimiento
Julian de la Cruz Castillo s S P2 OE
Lady Vizcaino s s 29
Jose A. Javier Garcia s s 20
Orlando Almanzar s s 20
Maria Solis S S 20 %

Dirijase a la pestafia Operadores, donde podra verificar los usuarios que pueden trabajar sobre
el expediente, y cuales funciones tiene sobre el: Habilitado (si solo consultara el expediente),
Mantenimiento (si operaré todas las gestiones del anticipo, asi como ver su cuenta bancaria,
etc.) ambas opciones si haré las dos funciones sobre el expediente.

Insertando un usuario u oBerador: click en la cruz para insertatl-
© @ Confirmar © Cancelar

Operad 6n Anticipos Fi

Usuario foo114082187 fiarlenny Beatriz Peralta 1
Habilitado =

Mantenimiento ]}

Complete los datos del nimero de identificacion del usuario u operador en el sistema, y
coteje las funciones que le asignara sobre el expediente.

Click en CONFIRMAR.
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Gestion Anticipos Financieros

C & Retornar ¥ Reporte @ Terminar © Cancelar ® Anular B Nuevo & Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal Operadores = Auditoria

Usuario Habilitado Mantenimiento
Julian de la Cruz Castillo S 5 POE
Lady Vizcaino S S £Q
Jose A Javier Garcia s S 20
Orlando Almanzar S S 29
Maria Solis s s Vd-)
S S

Msdenni Beatriz Peralta ‘ g E

Si lo que necesita es excluir un usuario u operador, utilice el signo de menos (-) de este usuario
para excluirlo de operador del expediente.

Este documento se GRABA, TERMINA, VERIFICA Y APRUEBA en la institucion. Al no
tener efecto contable, no interviene ninglin 6rgano rector.

8- Registro Solicitud de Modificacion Aumento

El objetivo de esta gestion es registrar un aumento en las partidas del anticipo financiero,
otorgado a través de una resolucién aprobada por el Ministro de Hacienda.

Esta resolucion aprobada se debe registrar en la Direccion General de Contabilidad
Gubernamental (DIGECOG). Para registrar una gestion de aumento se requiere del registro
de una nueva norma que sustituya la vigente, luego que esté registrada la norma se hace una
modificacién de la norma y por tltimo es que se registra la gestion de aumento, con lo cual se
actualiza el expediente del anticipo bajo la nueva norma vigente.

Para ingresar a esta Gestion, entre a la siguiente Ruta: Ment- Registro del Gasto- Anticipos
Financieros- Gestion de Anticipos Financieros.

Gestion Anticipos Financieros

@ Retornar © Cancelar B Nuevo [ Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Nueva Solicitud de Gestion

Tipo Anticipo 4 11000004-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL -

Tipo Gestién 13 j[Modificacién de Norma -

Codigo Expediente |FAS-000073

Tipo Norma 03 |[Resolucién ~]

Norma 150000-2013-Fondo Reponible de Asistencia Social, Para el Hospital General Municipal Miches ] e

# Crear Solicitud

Cominlete los datos de la gestion y luego click en CREAR SOLICITUD.
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Gestion Anticipos Financieros

¢ @ Retornar © Cancelar B Nuevo [l Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal | Gestor Actual | Auditoria |

Periodo 2013 Fch. Registro 2600672013
Tipo Anticipo 000004-013-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL Estado 1-Creado
Tipo Gestion S-Modificacién de Norma

Institucion 2013-0207-01-0001-MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL

Documento 0207.01.0001. XXX Cod. Expediente FAS-000073

150000-2013-Fondo

Tipo Norma S-Resolucion Reponible de Asistencia
P Norma Social, Para el Hospital

General Municipal Miches

Nombre [APERTURA DE FONDO REPONIBLE CORRESPONDIENTE AL HOSPITAL MUNICIPAL MICHES ]

Anticipo

{;g;’umm R__J[rRNC ] Beneficiario 430044334 JHOSPITAL GENERAL MUNICIPAL DE MICHES |
Codigo Tesoreria B I 3]
Valor Anticipo Anual 3,300.000.00

En esta pantalla puede ver el monto actualizado y la norma también, solo click en
GRABAR, TERMINAR, VERIFICAR Y APROBAR.

LUEGO REGISTRE LA GESTION DE MODIFICACION DE AUMENTO

Ruta: Menu- Registro del Gasto- Anticipos Financieros- Gestion de Anticipos Financieros

Gestion Anticipos Financieros

) @ Retornar © Cancelar B Nuevo [ Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Tipo Anticipo 000004 1{000004-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL -
Tipo Gestién 02 {fSolicitud de Mod. Aumento -
Codigo Expediente |FAS-000073 J

# Crear Solicitud

Complete los datos de esta primera pantalla: Tipo de Anticipo, Tipo Gestion y Codigo
Expediente. Luego Click en CREAR SOLICITUD.

Gestion Anticipos Financieros

& Retornar © Cancelar B Nuevo [l Grabar
- Graba Los Cambios Realizados
«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal | Auditoria

Periodo 2012 Fch. Registro 26/06/2013
Tipo Anticipo 000004-013-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL Estado 1-Creado
Tipo Gestion S-Solicitud de Mod. Aumento

Institucién 2013-0207-01-0001-MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL

Documento 0207.01.0001. X)X Cod. Expediente FAS-000073

150000-2013-Fondo
A Reponible de Asistencia
Tipo Norma Shesclucon Norma Social, Para el Hospital
General Municipal Miches

mr.l'c“l‘;: [APERTURA DE FONDO REPONIBLE CORRESPONDIENTE AL HOSPITAL MUNICIPAL MICHES. |
To‘gzmm R___][RNC ] Beneficiario (430044334 JHOSPITAL GENERAL MUNICIPAL DE MICHES

Codigo Tesoreria
e -—.__l:j
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Le aparecera la pantalla principal de la gestion, donde debe dar click a GRABAR.

Gestion Anticipos Financieros

CdR = (] inar © Cancelar ® Anular B Nuevo i Grabar

P
«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal  Informaciones Adicionales = Partidas | Auditoria

Operacién Consumo -
Partida ] &
Importe Procesar
Partida Importe
Borrar
] Presentar Partidas Con Valores En Cero Borrar Partidas
Partida Gestion Valor Total

En la pestafia PARTIDAS, registre las partidas tal como esta en la norma, la cual incluye el
monto total de la nueva norma. Esta gestion debe informar los montos totales de los objetales
originales més los de aumento. Procese y Grabe estas partidas. Esta gestion se GRABA,
TERMINA, VERIFICA Y APRUEBA.

Nota: Al verificar la gestion de modificacion de aumento se genera un documento de gasto
tipo “Preventivo de aumento” en estatus “aprobado”, el cual se puede consultar a través de la
pestafia de “Informacion Adicional”

Gestion Anticipos Financieros

O @ Retornar & Reporte

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal = Informaciones Adicionales = Partidas = Auditoria |

Mi- Porc. Porc. Porc. Maximo Porc. Maximo Limites
nimo Méximo Presup. Minimo(AA) (AA) Forcs Mintmo(AV) (AT) Aplicados
Apertura (AA)  0.00999.999 999.999.99 100.00 N/A N/A N/A N/A 000
Modificacion (AM)  N/A N/A N/A 0.00 100.00 N/A N/A 0.00
Anticipo (AT)  0.00999.999.999,999 33 100.00 N/A N/A N/A N/A 0.00
Sofichad m(';';i 0.00 /A nA NA N/A999.999,999.999.99 NA 0.00
Transf. Est.  0.00999.999.999.999.99 100.00 N/A N/A N/A 100.00 0.00

Circuito De Firmas

Nocumentn De Gasta

Numero Documento Gasto 0207.01.0001.4993 - Aprobado R 7 Consultar

Firmas Pendientes O EXISTEN FIRMAS PENDIENTES

[+ Informacion Transferencia Bancaria
Informacion Modificacion Presupuestaria
[+ Comprobantes

Luego que el usuario DAF verifica la gestion de aumento, entonces procede a aprobarla.
Cuando ésta se aprueba se puede comprobar a través de la consulta del anticipo financiero que
se actualizan los balances del expediente, adicionando en el campo de “Modificaciones” el
resultado del monto total del Aumento, ademas de que se actualizan los montos de las partidas
aumentadas en el preventivo original generado en la Gestién de Apertura.

Consulta de Anticipo Financiero:
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Anticipo Financiero

C & Retornar

«Registro de Anticipos Financieros

Anticiposfinancieros | Limites Op | | Auditoria |

Tipo Anticipo {00004 |[000004-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL ] Activo
Expediente [FAS000073 ] Fecha [13/0272009 113
Capitulo [p207___|[MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL -] 0
SubCapitulo o1 J[MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL ]
Ue 0001 |MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL ]
Tipo Documento R |[RNC 7]
Beneficiario [430044334 JHOSPITAL GENERAL MUNICIPAL DE MICHES |
Nombre Gestor  [LADY VIZCAINO 22
Tipo Norma 3 [Resolucién -] Norma
T~ PARA CUBRIR LOS GASTOS DE LOS SERVICIOS REGIONALES, CLINICAS RURALES Y HOSPITALES.
Norma
DATOS BALANCES
Anticipo Transferencia Regularizacion
330,000.00 || Disponible Solicitada
| 50.000.00] i 000 || Pendiente
380,000.00 || Tr i 989 602 49 || Regularizado 989.286.44
000 || Transf. Total 1.389,088.4§
000
BALANCES POR PERIODO
Periodo Modificado Devueito Cerrado T d g1 d No Reg Pend. Reg. Acumulado
2013 50.000.00 0.00 0.00 989.602.49 989.286 44 316.05 491 854 95
2012 -275.000.00 000 275.000.00 2.474,366.42 2.474.193.79 17263 491,320.94
2011 -275,000.00 0.00 275.000.00 2473.466.15 2.473.462.82 333 491,102.98
2010 -491,015.65 0.00 491,015.65 2,190,862.82 2,681,836 47 -490,973.65 491,057.85
2009 -275,000.00 000 1.100.000.00 273244803 224143238 491.015.65 491,015.65

El preventivo de la apertura o traspaso (si ya ha sido traspasado de periodos anteriores), refleja
el monto total con el aumento incluido, tal como lo informa la consulta del expediente.

9- Registro Solicitud de Modificacion Disminucion

El objetivo de esta gestion es registrar una disminucién en las partidas del anticipo financiero,
otorgado a través de una resolucion aprobada por el Ministro de Hacienda. Esta resolucion
aprobada se debe registrar en la Direccion General de Contabilidad Gubernamental. La
condicién para poder registrar la disminucién, es que se debe contar con balance disponible
para la Solicitud de Transferencia. Igual que la gestion de modificacion de aumento, debe
registrar primero una modificaciéon de norma, para que el sistema actualice el expediente con

]a norma de la disminucién, y luego una gestion de modificacion de disminucion para registrar
la partida a disminuir.

Para ingresar a esta Gestion, entre a la siguiente Ruta: Meni- Registro del Gasto-
Anticipos Financieros- Gestién de Anticipos Financieros.

Una vez haya ingresado a la ruta, aparecera la siguiente pantalla: click en NUEVO

Gestion Anticipos Financieros

O @ Retornar © Cancelar B Nuevo [ Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Nueva Solicitud de Gestion

Tipo Anticipo 000004 __]/000004-FONDO REPONIBLE DE ASISTENGIA SOCIAL v

Tipo Gestién 13 |{Modificacién de Norma -

Codigo Expediente [FAS-000073 ]

Tipo Norma o3 [[Resolucién -]

Norma 150000-2013-Fondo Reponible de Asistencia Social. Para el Hospital General Municipal Miches SGE| R
% Crear Solicitud
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Gestion Anticipos Financieros

@ Retornar © Cancelar B Nuevo Il Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal = Gestor Actual | Auditoria

Periodo 2013 Fch. Registro 2610612013
Tipo Anticipo 000004-013-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL Estado 1-Creado
Tipo Gestion S-Modificacién de Norma

Institucion 2013-0207-01-0001-MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL

Documento 0207.01.0001. XXX Cod. Expediente FAS-000073

150000-2013-Fondo
< Reponible de Asistencia
Tipo Norma S-Resolucién Norma Social, Para el Hospital

General Municipal Miches

pomre [APERTURA DE FONDO REPONIBLE CORRESPONDIENTE AL HOSPITAL MUNIGIPAL MICHES ]

Anticipo

Tipo = 5

Documento. RS [RNG ] Beneficiario  [430044334 JHOSPITAL GENERAL MUNICIPAL DE MICHES _|
Codigo Tesoreria [% I ]
Valor Anticipo Anual 3.300.000.00

Luego Registre la Gestién de Modificacion de Disminucion

Gestion Anticipos Financieros

2 @ Retornar © Cancelar B Nuevo i Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal = Auditorfa

Periodo 2013 Fch. Registro 26/0612013
Tipo Anticipo 000004-013-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL Estado 1-Creado
Tipo Gestién S-Solicitud de Mod. Disminucisn

Institucién 2013-0207-01-0001-KINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL

Documento 0207.01.0001. XXXX Cod. Expediente FAS-000073

150000-2013-Fondo

Tipo Norma S-Resolucién Norma Reponible de Asistencia

Social, Para el Hospital
General Municipal Miches
m‘: [APERTURA DE FONDO REPONIBLE CORRESPONDIENTE AL HOSPITAL MUNICIPAL MICHES ]
Ti st
D'o"gume o R__JRNC ] Beneficiario  [430044334 JHOSPITAL GENERAL MUNICIPAL DE MICHES
Codigo Tesoreria > el ____:
Valor Total Modificacién
2 @ Ret & Reporte ® Terminar © Cancelar ® Anular B Nuevo i Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal | Informaciones Adicionales | Partidas = Auditoria

Operacién Consumo z

Partida s &
Importe Procesar

Partida Importe

[| Presentar Partidas Con Valores En Cero Borrar Partidas

Partida Gestion Valor Total
En la pestafia PARTIDAS registre la (s) subcuenta(s) a disminuir. Procese y Grabe estas
informaciones.

Para este caso, la operaci6n que realizan las partidas es de “Desconsumo” y por esto el sistema
siempre coloca los importes en negativo. Luego GRABE, TERMINE, VERIF IQUE Y
APRUEBE esta gestion.
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NOTA: Al verificar esta gestién, se genera un documento de gasto tipo “Preventivo de
Disminucién” en estatus “aprobado”, el cual se puede consultar a través de la pestafia de
“Informacion Adicional”.

Luego que el usuario DAF verifica la gestion de Disminucién, entonces procede a aprobarla.
Cuando ésta se aprueba se puede comprobar a través de la consulta del anticipo financiero que
se actualizan los balances del expediente, restando en el campo de “Modificaciones” el
resultado del monto total de la Disminucién, ademas de que se actualizan los montos de las
partidas disminuidas en el preventivo original generado en la Gestion de Apertura.

El valor total disminuido es un monto que no vuelve a utilizarse, por tal razon este se cierra
automaticamente.

Consulta de Anticipo Financiero:

Anticipo Financiero

> @ Retornar

«Registro de Anticipos Financieros

Anticiposfinancieros | Limites | Op

Tipo Anticipo [000004 _ ][000004-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL

-] Activo

Expedient [FAS-000010 ] f,e‘if“’ [{170272008 144
Capitulo [0207 __|[MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL =]
SubCapitulo o1 J[MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL 4]
Ue [poo1__|MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL ]
Tipo Documento [R___|[RNC -]
Beneficiario [430042463 JHOSPITAL MUNICIPAL DE CASTANUELA ]
Nombre Gestor  [LADY VIZCAINO ]
Tipo Norma [0 J[Resolucién —__ -] Norma
Observacion PARA GASTO DE LOS HOSPITALES, SERVICIOS Y CLINICAS RURALES J
Norma

- Anticipo Transferencia - Regularizacion

Apertura [ 48505500 Disp [ o0dSoictada

Modificaciones

Ti i 1.439,838.43
1,439,838.43

Periodo Modificado Devuelto Cerrado Transferid: Regularizad No Regularizad Pend. Reg. Acumulado
2013 -70.758.10 0.00 70,758 10 1439383843 1.079.83843 360.000.00 273,953.64
2012 ~405.046.00 0.00 405.046.00 2.696.594 82 2.696.344.92 249.90 218,408.11
2011 -300.000.00 0.00 355.047.00 2.660.967 42 2661.014.49 47.07 163,111.21
2010 -300.000.00 0.00 355.046 38 2.845753.94 2,843.630.01 212393 108,064.21
2008 300.000.00 0.00 1.200.000.00 3,587.325 86 353435572 52.970.14 52,970.14

10- Registro de Devolucién de Fondos

Para registrar una devolucién de anticipo financiero, la cuenta bancaria para estos fines debe
tener disponibilidad en banco y en los balances del expediente en el campo disponible para
solicitar debe haber balance disponible, de lo contrario no se permite. La devolucion se puede
dar atendiendo a dos casos:

« Por falta de liquidez, se realiza la devoluci6n a solicitud de la Tesoreria Nacional por
lo que se debe volver a registrar la gestion de transferencia.
« Por cierre de un anticipo y al momento de cerrar le queda recurso liquido en la cuenta

de anticipo.
«Por modificacion de disminucién del Anticipo Autorizado con transferencias

ejecutada.
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En el primer caso se hace la gestion de devolucién de la cuenta de anticipo a la cuenta RD,
es el mismo procedimiento que en la gestion de transferencia, en este documento vienen dado
todos los datos, solo hay que colocar el monto devuelto, y se debe considerar, que al monto
objeto devolucién debe restarse la comisién del 0.0015, la cual el Banco descuenta al aplicar
la solicitud. Luego se termina, se verifica y se aprueba, al igual que la gestion de transferencia,
la transferencia queda en estado no conciliada, para que se actualice el balance del expediente
debe quedar en estado conciliada.

En este caso, la institucién puede solicitar nuevamente los recursos devueltos, registrando de
nuevo la gestion de transferencia para que la Tesoreria Nacional le transfiera nuevamente los
recursos.

En el segundo caso, se procede a registrar la devolucion de los recursos que estan disponibles
en la cuenta de anticipo, la misma se termina, se verifica y aprueba, luego que la transferencia
esta conciliada, se actualiza en el expediente el balance disponible para solicitar transferencia.
En este caso, la devolucion es necesaria para poder cerrar de manera definitiva el anticipo
financiero. Una vez estando conciliada la transferencia de la gestion de devolucion, se procede
a realizar una gestiéon de disminucién y cuando la disminucion esta aprobada se procede a
registrar una “regularizacion con cierre”.

Para ingresar a esta Gestion, entre a la siguiente Ruta: Menui- Registro del Gasto-
Anticipos Financieros- Gestién de Anticipos Financieros. Click en NUEVO.

¢ Retornar B Nuevo |8 Grabar @ Cancelar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Nueva Solicitud de Gestion

Tipo Anticipo 000001 %[000001-FONDO REPONIBLE INSTITUCIONAL vi
Tipo Gestion 04 %[Solicitud Devolucién vi
Cbdigo Expediente FRI-000006 ]
Proceso de Gasto

[ Realizar una devolucién con cierre]
Ejecutar Crear Solicitud

Complete los datos solicitados: Tipo Anticipo, Tipo Gestién y Cddigo Expediente. Luego
click en CREAR SOLICITUD

En los casos de que se registre la devolucion por proceso de cierre, deben cotejar el recuadro
marcado.

Datos de! Documento
Documento Aprobado - 0221.01.01.0001. 00185 Gestor Nilfa Ruth Tejeda de Jests
MINISTERIO DE ADMINISTRACION PUBLICA
Expediente: FRI-000006 Fondo Reponible Institucional Registro 2410412023
Descripcién NORMA GASTOS MENORES
TipoAntcioo 000001-012-FONDO REPONIBLE INSTITUCIONAL Uitimo Estado 24/04/2023
Tipo Gestion 1-Solicitud Devolucion
Monlo Total 186,099.04
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3 ¥ Retomar & Reporte
xRegtstro de Gestion de Anticipos Financieros

Periodo Feh Registro v
TipoAnticipo 2-FOND0 REPONELE NSTITUCICNAL Estado 1-Ama
Tipo Gestién =

Institucion NNSTERIO DE ADMIISTRACION PUBLICA

Documento Cod. Expediente

Tipo Norme :Resonoin Norma

Nombre Anticipd Fondo Reponible Insttuconal

Procesode Gasto |

TpoDooumento R |20 ] Beneficzro 010674 [N STERIO DE ADINISTRACION PUBLICA

Tipo Comprobante {AmoposPranceres

Cta Ban Origen [100010103815931 REPONBLE SECRETARIA DE ESTADO DE ADINISTRACION PUBLICA
Sub Cra Bea Ongen 1

Cta Ban Destno 100010102384854 TREPUBLICADOMINICANA EN PESOS DOMINCANGS - BR

Sub Cia Bca Destno [0700001031__| MNISTERIO DE ADMN'STRACCION PUBLICA

Codigo Tesoreria S S AN U T |
En la casilla valor de devolucién Aqui solo se digitara el monto a devolver, luego click en
GRABAR, TERMINAR, VERIFICAR Y APROBAR.

Cuando el documento de solicitud de devolucién estd aprobado por la DAF se pueden
visualizar los datos de la transferencia, en ese momento el estatus de la transferencia es “No

Conciliado”

(3 @ Retornar & Reporte © Cancelar & Nuevo [ Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal ~ Gestor Actual | Informaciones Adicionales | Autoria

Mi. 2t Porc. Porc. Porc. Maximo 5 Porc. Maximo Limites
pimo  MAXIMO  pogp  Minimo(Ad) Ay (EoreMisknolV) ) Aplicados
Apertura (M) 0 00999.999.999 999 99 100.00 NA NA NA WA 00
Modificacion (AM)  NA A A 0.00 100.00 A WA 000 consultar
Anticipo (AT) 0 00999.999.993.999.99 100.0 NA NA NA NA MGE ons
Solicitud T"",";i 000 A A A N/AG99 999 999 959 99 A 0.00
Transf.Est.  0.00999.999,999.999.99 100.00 NA NA NA 100,00 0.00

e =

ipo Transferencia ANFIN Numero 00967 Estado APROBADO - NO CONCILIADO [ Consultar

igen 100011103000540 Subcta nul_Cta Destino 100010102364694_Valor50000__

+ Informacion Modificacion Presupuestaria
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( ac_sol_transferencia_bancaria_uepex.rdf
o SOLICITUD TRANSFERENCIA BANCARIA. B 110848
Sistema Integrado de Gestion F Pagina 1 de 1
\pmog 2023 23416312-02301512576-SIGEF
FECHA REGISTRO : 2410412023
NO.DOC : 00389
ESTADO DEL DOCUMENTO : 03. APROBADO ESTADO DE CONCILIACION :  NOC - NO CONCILIADO
CUENTA ORIGEN : 100010103915931-FONDO REPONIBLE SECRETARIA DE ESTADO DE MONEDA: PESOSDOMINICANOS ~ MONTO A TRANSFERIR : 185,099.04
ADMINISTRACION PUBLICA
CUENTA ESC. ORIGEN :
CUENTA DESTINO : MONEDA : PESOS DOMINICANOS ~ MONTO A RECIBIR : 186.080.04
100010102384892-REPUBLICA DOMINICANA EN PESOS DOMINICANOS -
CUENTA ESC. DESTINO : BR
TASA DE CAMBIO - 0100001000-DT-SUBCUENTA DISPONIBILIDAD DEL TESORO RD
OBSERVACION : 1
DESCRIPCION:
Generado automiticamente por ka Gestién de Pago

Una vez aprobada la resolucion, en informacién adicional, informacion Transferencia
Bancaria, genera un documento PDF de Solicitud de Transferencia, con este documento y una
comunicacién dirigida la Tesoreria Nacional procede a realizar el depésito o transferencia,
tomando en consideracién que deben incluir al monto a devolver el impuesto que les cobra el
banco (0.15%) 0.0015.

Una vez se hace efectivo el dep6sito o la transferencia la Tesoreria Nacional procede a validar
y luego a ejecutar el proceso de Conciliacion, la transferencia cambia de estatus “No
Conciliado” a estatus “Conciliado”, en ese momento se actualiza el balance del expediente de
anticipo.

NOTAS:

Una vez conciliada la transferencia de la devolucion:

* Si la Tesoreria Nacional carece de liquidez para realizar la devolucién, la institucion
puede solicitar nuevamente los recursos devueltos, registrando de nuevo la gestion de
transferencia para que la Tesoreria Nacional le transfiera nuevamente los recursos.

* Si se trata de que al momento de cerrar el anticipo le queden recursos en la cuenta,
se procede a realizar una gestion de disminucién y cuando la disminucién esta
aprobada se procede a registrar una “regularizacion con cierre”.

11- Registro Solicitud de Correccion

Esta gestion solo es aplicable para cuando la institucién va a registrar la tltima regularizacion,
es decir que necesita cerrar el expediente de anticipo y solo le queda balance de apropiacién
la que esta en el preventivo original del expediente.

Al registrar la gestion de correccién, el usuario debe informar las partidas que fueron

ejecutadas y en las cuales necesita apropiacién, este proceso generara una modificacion
presupuestaria automatica disminuyendo las partidas del preventivo original y aumentando en
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las partidas del gasto informadas en el documento de gestion de correccion. Finalmente se-
procede a registrar una gestion de regularizacion con cierre.

Para ingresar a esta Gestion, entre a la siguiente Ruta: Menu- Registro del Gasto-
Anticipos Financieros- Gestién de Anticipos Financieros.

Gestion Anticipos Financieros

O @ Retornar © Cancelar B Nuevo & Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Tipo Anticipo 000004  §1000004-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL -
Tipo Gestién 08 i Solicitud de Correccién ~
Codigo Expediente [FAS-000084

# Crear Solicitud

Complete las informaciones solicitadas: Tipo Anticipo, Tipo Gestion y Codigo de
Expediente. Click en CREAR SOLICITUD.

Una vez haya ingresado a la ruta, aparecera la siguiente pantalla:

Gestion Anticipos Financieros
O @ Retornar © Cancelar B Nuevo i Grabar
«Registro de Gestion de Anticipos Financieros I

Principal | Auditoria |

Periodo 2013 Fch. Registro 26/06/2013

Tipo Anticipo 000004-013-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL Estado 1-Creado

Tipo Gestion 8-Solicitud de Correccion

Institucion 2013-0207-01-0001-MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL

Documento 0207.01.0001. XOXX Cod. Expediente FAS-000084
066.10-2013-Fondo Reponible

Tipo Norma sAesolcn Norma ™
Concepcién

N°! ’.“?p’: [ANTICIPO DE FONDO REPONIBLE PARA EL HOSP. REG. INMACULADA CONCEPCION

g‘ggu _— R_][rne | Beneficiario [430038059 JHOSPITAL INMACULADA CONCEPCION

Codigo Tesoreria __,———————————————,—

Valor Correccién
Click en GRABAR

ca & Reporte ® © Cancelar ® Anular B Nuevo [ Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal | Informaciones Adicionales Partidas | Auditoria

Operacién Consumo
Partida ]a
Importe Procesar

Partida Impoite

Borrar

] Presentar Partidas Con Valores En Cero Borrar Partidas

Partida Gestion Valor Total
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Registre las partidas que utilizara para regularizar con cierre su anticipo financiero, y los
montos correspondientes. El sistema generara una modificacién presupuestaria automatica,
disminuyendo las partidas presentadas en la apertura, y aumentando las presentadas en esta
gestion de correccion, asi cuando registre la regularizacion con cierre apareceran todas las
partidas del gasto a regularizar con sus montos correspondientes.

Cuando procese las partidas, grabe, termine, verifique. La aprobacion de esta gestion es por
parte de un SUPERVISOR DE PRESUPUESTO, debido a la modificacion presupuestaria que
se genera en esta gestion.

12- Registro Solicitud de Traspaso

El traspaso s6lo se hard cuando la cuenta de anticipo financiero tenga balance disponible y el
expediente de anticipo tenga balance minimo pendiente de regularizar. Si tiene balance se
traspasa al siguiente afio, se libera el preventivo del afio anterior y se verifica que haya
apropiacion en el afio vigente. Si no hay apropiacién la institucién procede a realizar una
modificacién presupuestaria, luego de llevar apropiacién en las partidas del preventivo se
realiza el traspaso. El expediente queda en condicién de operar.

Para ingresar a esta Gestién, entre a la siguiente Ruta: Menii- Registro del Gasto-
Anticipos Financieros- Gestion de Anticipos Financieros. (En el periodo vigente).

Gestion Anticipos Financieros

@ Retornar © Cancelar B Nuevo I Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Tipo Anticipo 000004 1/000004-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL

Tipo Gestién 11 1[ Solicitud de Traspaso >

Codigo Expediente 1

Tipo Norma ]l ~]

Norma | &
#* Crear Solicitud

Complete los datos solicitados: Tipo Anticipo, Tipo Gestion (en este caso Solicitud de
Traspaso), Cédigo Expediente, Norma (buscar por la lupa) esta norma es la que actualiza el
expediente, la que fue aprobada para utilizar el expediente en el periodo vigente. Luego click
en CREAR SOLICITUD.
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«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

F 1 1 1 " Y P 5 as |
Periodo 2013 Fch. Registro 2010212013
Tipo Anticipo 000004-012-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL Estado 1-Aprobado
Tipo Gestién S-Solicitud de Traspaso
Institucion 2013-0207-01-0001-MINISTERIO DE SALUD PUBLICAY ASISTENCIA SOCIAL
Documento 0207.01.0001. 00093 Cod. Expediente FAS-000002
053.8-2013-APERTURA DE
Tipo Norma S-Resolucién Norma ;gégcm:&rx%é gr?zm?
DR DARIO CONTRERAS
mp‘g [APERTURA DE FONDO REPONIBLE PARA EL HOSP. DOC.UNIVERSITARIO DR. DARIO CONTRERAS
Ti o
o R__|[rnc -] Beneficiario 430043402 JHOSPITAL DOCENTE UNIVERSITAIO DOCTOR D
Codigo Tesoreria -

—-_

Valor Traspaso 9.240.000.00 Valor Anticipo Anual 92.400,000.00

El sistema le traeré la pantalla Principal de la gestién, click en Grabar

Dirijase a la pestafia Partidas, para que registre las subcuentas que utilizara en este anticipo,
siempre y cuando se correspondan con las registradas en los clasificadores de la norma o
resolucién aprobada para el anticipo y tengan apropiacion disponible.

Gestion Anticipos Financieros

© @ Retornar & Reporte ® Terminar © Cancelar ® Anular B Nuevo [l Grabar
Principal | Informaciones Adicionales | Partidas ‘ Auditoria |

Operacion Consumo _ g 5 ] [~
Partida Q
Importe

Partida

Importe

] Presentar Partidas Con Valores En Cero Borrar Partidas

Partida Gestion Valor Total

Gestion Anticipos Financieros

© @ Retornar & Reporte

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros
Principal | Informaciones Adicionales | Partidas | Auditoria

[+ Transacciones Partidas

Partida Gestion
Inst:2013-0207-01-0005 Prg. 14-03-00-0001 Fxp:0100 OF 100 Obj:28300 IR-0000 Snip:N/A Tip:N/A
Inst:2013-0207-01-0005 Prg: 14-03-00-0001 Fxp.0100 OF 100 Obj:34300 IR 0000 Snip.N/A Tip:N/A

Valor Total

2240,000.00 (=
7.000,000.00(F

Al procesar las partidas, click en GRABAR, TERMINAR, VERIFICAR Y APROBAR.

La gestion de traspaso al igual que la gestion de apertura, son las que permiten que el anticipo
pueda operarse en el periodo vigente y por lo tanto se genera un documento de gasto tipo
previsién que reserva la apropiacién para este anticipo financiero. Cuando se aprueba la
gestion de traspaso, tanto la consulta del expediente como sus gestiones pasan al periodo
vigente.

Luego de Traspasado el expediente, puede hacer las gestiones correspondientes.
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13- Registro de Gestion de Modificacion de Gestor

El objetivo de esta gestion es modificar el responsable del anticipo financiero si en algin
momento necesita actualizarse.

Anticipo Financiero

2 @ Retornar

Anticip ! Limites | Op | Auditoria

Tipo Anticipo [o00004  ][000004-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL -] Activo

et

Expediente [FAS-000003 ] Registro 1/02/2009 11
Capitulo [p207 MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL

SubCapitulo 1" |[MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL
Ue [poo1_MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL
Tipo Documento R |[RNC -]
Beneficiario [430043621 JHOSPITAL MUNICIPAL DE LOS MINA
Nombre Gestor ~ [LADY IZCAINO ]
Tipo Norma 3 [Resolucion ] Norma 053.6-2013-Hospital Municip
Observacion PARA CUBRIR LOS GASTOS DE LOS HOSP. SERVICIO Y CLINICAS RURALES.

DATOS BALANCES

Transferencia Regularizacion

Apertura
Modificaciones

Periodo Modificado Devuelto Cerrado i i No Regularizado

Pend. Reg. Acumulado

2013 000 000 0.00 959437 48 713459 82 239.977.66 248,143.79
2012 -200.000.00 0.00 200,000.00 1,341,556 .03 1.341534 20 2183 8,143.79
2011 -200.000.00 0.00 200.000.00 1.521.460.09 1.528.986.30 -7.526.21 8,121.45
2010 -200,000.00 0.00 200.000.00 1.791.255.16 1.784.322 66 6.932.50 8,120.94
2009 -200.000.00 0.00 800.000.00 1.923,079.41 1.922.485.19 594.22 584.22

Si consultamos el Expediente Ejemplo FAS-000003, Vemos que el Gestor es Lady Vizcaino,
igual podemos ver al consultar las gestiones aparece el nombre del mismo gestor por ser el
responsable del anticipo:

«Busqueda Gestion de Anticipos Financieros

Busqueda = Resultados

Documento Aprobado - 0207.01.01.0001. 00081 Gestor LADY VIZCAINO

Expediente: FAS-000003 APERTURA DE FONDO Rogistro 201022013

REPONIBLE PARA EL HOSP. MUNIC. DE LOS MINA. =
Tipo Anticipo 000004-012-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL Ultimo Estado  20/02/2013 Va:]
Tipo Gestion S-Solicitud de Traspaso
Monto Total 240,000.00
Documento Aprobado - 0207.01.01.0001. 00083 Gestor LADY VIZCAINO

Expediente: FAS-000003 APERTURA DE FONDO e

REPONIBLE PARA EL HOSP. MUNIC. DE LOS MINA, ~ (ediste 2000212013
Tipo Anticipo 000004-012-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL Ultimo Estado  26/02/2013 2
Tipo Gestion S-Solicitud de Transferencia
Monto Total 239,977.66
Documento Aprobado - 0207.01.01.0001. 00084 IGes‘or LADY VIZCAINO I

Expediente: FAS-000003 APERTURA DE FONDO TS 2610372013

REPONIBLE PARA EL HOSP. MUNIC. DE LOS MINA. =0
Tipo Anticipo 000004-012-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL Ultimo Estado  28/03/2013
Tipo Gestion S-Solicitud de Regularizacién &
Monto Total 239,988.00
Con Cierre N
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Si en algin momento es solicitado el cambio del gestor o responsable del Anticipo, hacemos
la siguiente gestion:

Para ingresar a esta Gestion, entre a la siguiente Ruta: Menu- Registro del Gasto-
Anticipos Financieros- Gestién de Anticipos Financieros.

Gestion Anticipos Financieros

O @ Retornar © Cancelar B Nuevo & Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Tipo Anticipo 000004 ﬁ000004-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL v
Tipo Gestion 15 ﬁModiﬁcacién de Gestores -
Codigo Expediente [FAS-000003

# Crear Solicitud

Complete los datos solicitados: Tipo Anticipo, Tipo Gestién (En este caso Modificacion de
Gestores) y Codigo de Expediente. Luego click en CREAR SOLICITUD.

Gestion Anticipos Financieros

© @ Retorner © Canceler B Nuevd i Grabar |

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal | Gestor Actual | Gestores | Auditoria

Periodo 2012 Fch. Registro 2710612013

Tipo Anticipo 000004-013-FONDO REPONIELE DE ASISTENCIA SOCIAL Estado 1-Creado

Tipo Gestion S-Modificacion de Gestores

Institucion 2013-0207-01-0001-MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL

Documento 0207.01.0001. XXXX Cod. Expediente FAS-000003

N! °"‘*|’;§ [APERTURA DE FONDO REPONIBLE PARA EL HOSP. MUNIC. DE LOS MINA =
Tipo R__J[RNC =] Beneficiario  [430043621 JHOSPITAL MUNICIPAL DE LOS MINA B |
Codigo Tesoreria B I ]
Click en GRABAR.

Gestion Anticipos Financieros

-
@:&; 1"

3 @ Retornar ¥ Reporte ® Terminar © Cancelar ® Anular B Nuevo [l Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Fecha Registro  FechaAlta  Fecha Baja

Cédula
LADY 2
00200763206 \7eAND SESPAS s 11/02/2009 1144 110272009 rac!

Nombre  Correo Electronico  Cargo Teléfono Institucion Habilitado

Click en INSERTAR (+)
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@ Confirmar © Cancelar

«Registro de Gestores Gestion Anticipos Financieros
i 6 Antici Financi
ipos F

Cédula joo114082167 ]
Nombre [Mariene Peralta ¥
Cargo [Gestor ]
Correo Electrénico marlenny.peratta@sigef.gov.do ]
Institucion Jinisterio de Salud Publica ]
Teléfono -541-3121 ]
Fecha Registro [7/0672013 10:20

Fecha Ata [eZsras]

Fecha Baja L

Habiltado @

Complete las informaciones solicitadas y luego click en confirmar.

Gestion Anticipos Financieros

{3 @ Retornar #% Reporte ® Terminar © Cancelar ® Anular B Nuevo I Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal = Gestor Actual =~ Gestores | Auditoria

Tolafnna bt

Lishiddadn  Corha Docicten Cocha A¥a  Carkn Doy

SESPAS N 11/02/2009 11:44 27/06/2013 &

Ministerio d
00114082167 ”,!’:";““ marlenny.peralta@sigef gov.do Gestor 809-541-3121 S:[‘tl;g‘:bhga s 27/06/2013 1020 27/06/2013

Cuando confirma las informaciones del nuevo gestor, automaticamente el sistema inhabilita
0 da de baja al gestor anterior, aunque en la pantalla Gestor Actual el sistema dice que es la
persona que hasta el momento ha gestionado el anticipo para fines histéricos.

Gestion Anticipos Financieros

(2 @ Retornar ¥ Reporte ® Terminar © Cancelar ® Anular & Nuevo B Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal =~ Gestor Actual = Gestores = Auditoria

Cedula 50200769206 Nombre |LADY VIZCAINO -

Institucion  [SESPAS |  cago | |
Telefono [ | Email | A
Click en TERMINAR.

Cuando termina esta gestion, en la pestafia Gestor Actual se actualiza el gestor, colocando
aqui la persona que estd habilitada para gestionar el anticipo. Click en VERIFICAR

Gestion Anticipos Financieros

2 & Retornar ¥ Reporte @ Cancelar B Nuevo ® Rechazar ® Verificar ® Devolver kil Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal | Gestor Actual | Gestores | Auditoria |

Cedula ﬁ1 14082167 Nombre fdarlene Peralta

Institucion  [Ministerio de Salud Publica = Cargo  [Gestor ]
Telefono [B0g-541-3121 | Email  |marlenny.peralta@sigef.gov.do ]
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La Aprobacion de esta gestion es por parte de un Supervisor de DIGECOG, quien certifica
que existe el cambio del gestor del anticipo.

Después de la Aprobacion por parte del Supervisor de DIGECOG, se hace una aprobacién por
parte de la DAF.

Anticipo Financiero

O @ Retornar
Anﬂclposﬂmnclcm‘umﬁ.‘r‘, | Auditor
Tipo Anticipo [00004__][000004-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL -] Activo
Exped = e
p [FAS-000003 Registro 11/02/2009 11
Capitulo [p207 __ JMINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL ]
SubCapitulo pi__|MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL
Ue fooo1 [MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL ]
Tipo Documento R |[RNC -
Beneficiano (430043821 JHOSPITAL MUNICIPAL DE LOS MINA
Nombre Gestor  [Marlene Peralta 3|
Tipo Norma o3 [R ion -] Norma [053.6-2013-Hospital Municip]
CbseradEn PARA CUBRIR LOS GASTOS DE LOS HOSP. SERVICIO Y CLINICAS RURALES
Norma
- Anticipo | Transferencia - Regularizacion
i [—
[ 000|Pendinte 24000000
9504374 Regulanzado
959,437.48

Periodo Modificado Devuelto Cerrado Transferid i No i Pend. Reg. Acumulado
2013 0.00 0.00 0.00 959.437 48 719.459.82 239.977.66 248,143.79

2012 -200.000.00 0.00 200.000.00 1,341,556.03 1.341.534.20 21.83 8,143.79
2011 -200,000.00 0.00 200.000.00 1,521,460.09 1,528,986.30 -7.526.21 8,121.45
2010 -200.000.00 0.00 200,000.00 1,791,255.16 1,784.322.66 6.932.50 8,120.94
2009 -200,000.00 0.00 800.000.00 1,923,079 41 1.922 485.19 594.22 594.22

Al consultar el expediente, podemos ver que el nombre del gestor fue actualizado.

14- Registro de Gestién de Reintegro.

El objetivo de la Gestién de Reintegros es devolver recursos de un debito que no fue
consumido en su totalidad, por ejemplo, si se pagd un cheque por RD$10,000 pesos, pero el
suplidor o beneficiario nos devuelve $2,000, se hace una gestién de reintegro por valor de
RD$2,000.00 Para esto debe existir un crédito registrado en Tesoreria Nacional.

Ruta: Mend- Registro del Gasto- Anticipos Financieros- Gestion de Anticipos
Financieros. Click en NUEVO.

Gestion Anticipos Financieros

¢ & Retornar © Cancelar B Nuevo [ Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Tipo Anticipo 000004 j000004-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL v
Tipo Gestion 10 ’ﬁ'Solic'rtud de Reintegro v
Codigo Expediente ]
# Crear Solicitud
Péagina 85 de 90

A @



Guia Funcional y Metodoldgica para la Eficiente Gestién de los Anticipos Financieros
Version 1.0, 2024

Click en CREAR SOLICITUD

Gestion Anticipos Financieros

© @ Retornar ¥ Reporte
«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal | Informaciones Adicionales | Partidas = Creditos Tesoreria | Auditoria

Periodo 2013 Fch. Registro 1510372013
Tipo Anticipo 000004-012-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL Estado 1-Anulado
Tipo Gestién S-Solicitud de Reintegro
Institucion 2013-0207-01-0001-MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL
Documento 0207.01.0001. 00072 Cod. Expediente

13-DIRECCION REG
Tipo Norma S-Resolucion Norma DE SALUD. VALDES!

(ANTICIPOS FINANCIEROS )

Z%Tc’;’: [ANTICIPOS FINANCIEROS PARA EL MANT. DE CLINICAS RURALES DE LA DIRECCION REG. DE SALUD. VALDESIA . ]
gg:ume i R J[RNC ~] Beneficiario  [430045594 JDIRECCION REGIONAL DE SALUD 1 VALDESIA
Codigo Tesoreria ~
Vaor Rentegro |

Aparecera la pantalla principal de la gestion, en la cual debe dar a Grabar. Luego dirfjase a la
pestafia Créditos Tesoreria.

Gestion Anticipos Financieros

2 @ Retornar & Reporte

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal | Informaciones Adicionales | Partidas = Creditos Tesoreria = Auditoria

Periodo Créditos Tesorena Des. Crédito Tesorena Cuenta Fecha Valor

Total [ 009

Por la lupa busque el crédito a reintegrar que debe estar registrado en el sistema.
Dirijase a la pestafia Partidas.

Gestion Anticipos Financieros

Q@R & Reporte @ ©c ® Anular B Nuevo [ Grabar

«Registro de Gestion de Anticipos Financieros

Principal | Informaciones Adicionales = Partidas | Auditoria

Operacién Consumo >
Partida ] &
Importe Procesar
Partida Importe
Borrar
[ Presentar Partidas Con Valores En Cero Borrar Partidas
Partida Gestion Valor Total

Registre la (s) subcuenta (s) que afectaron este pago en su momento. GRABAR, TERMINAR,
VERIFICAR Y APROBAR.

El reintegro se da en los casos en que ya el gasto fue regularizado, pero se devuelve por alguna
situacién del bien y el beneficiario al que se le compro. En ese caso, se deposita en la cuenta
del anticipo el valor del gasto ejecutado, pero devuelto su pago.
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Para el registro de la gestién de reintegro es necesario que el crédito este conciliada y que la
partida del gasto informada este en un documento de gasto ya aprobado.

Al aprobar la gestion de reintegro, se ejecuta un desconsumo tanto de presupuesto como de
cuota en el trimestre vigente, sin importar el trimestre en que fue ejecutado lo que se esta
reintegrando, devolviendo cuota y presupuesto en el trimestre vigente.

15- Reportes de Anticipos Financieros

Para facilitar la obtencién de informaciones y balances sobre los expedientes de anticipos
financieros, el sistema dispone de los siguientes tipos de reportes:

15.1 Reporte Estandar de Anticipos Financieros
Este reporte despliega todo el ciclo de vida de los expedientes de anticipos financieros, es
decir todos los documentos que se realizan en el expediente desde su creacion hasta su cierre
con sus respectivos balances y totales actualizados.

Este reporte genera su informacién final en formato “PDF”.

Para ingresar a este reporte, entre a la siguiente Ruta: Menu- Registro del Gasto-
Reportes- Anticipos Financieros- Expedientes de Anticipos

Expedientes de Anticipos

¥ Reporte

«Expedientes Anticipos Financieros
F

i6n de Rep

Tipo de Reporte

Parametros Generales

Archivo PDF Acrobat -]

| Periodo
Expediente

SR R S FE  Rango Fechast - SR E
EUTT R e Y T e G e T

Lista Clasificadores

Capitulo FG Gastos

Clasificador

Complete las informaciones solicitadas como:

- Expediente: si lo requiere por un anticipo en especifico.

- Estado del Expediente: Activo o Cerrado.

- Rango de Fechas: Traera las gestiones registradas en el parametro de fecha que registre.

- Lista de Clasificadores: Si desea buscar por Capitulo, DAF, UE o Tipo de Transaccién de
Anticipos.

Ninguno de estos campos es obligatorio, por lo que, si invoca el reporte sin completarlos, le
traera todos los expedientes a los cuales por su llave institucional tiene acceso para consultar.
Click en REPORTE.




Guia Funcional y Metodoldgica para la Eficiente Gestién de los Anticipos Financieros
Versi6n 1.0, 2024

.
Ejemplo del reporte:
EXPEDIENTES ANTICIPOS FINANCIEROS ey vy o
Sistema Integrado de Gestién Financiera Pigina1de 6
Periodo: 2013 Anticipo Activo: $ Anticipo Corrado: N 1
DisponbiePas  Transferencia Disponibie  Regularizacion Devovomn
Expodarte Ao Modifcado Toul Comdo Transteri Safiched Trangiaridg @ Reguiarizar Solctd  pindg  EnTamin Devueto Tnspasado
2013 €207.01.000% Y
Tipo Anticipo 0001FONDO REPONIBLE INSTITUCIONAL.
R000029 10.000.000.00 00 10.000.000.00 LI 0 00 1TRNI8 10,000.000.%0 00 0 00 0 10,000.000.00
Total Tipo Anticipo: 10.000.000.00 (L] 10.000.500.00 " o mnrs 10.000.500.00 o “w w w 10.000,000.00
Tipo Anticipo 300002-FONDO REPONISLE EVENTUAL
FRED000% 19.500.00000 L] 18.500.000.00 we oo w 19,500.000.00 18,500000.00 o e o om L1
FREQ001 £0780,113.00 00 4078011300 0 000 (1] 40,700,130 40.70,11300 00 000 o L] 000
Total Tipo Anticipo: 60.290.11200 o 6020011200 w o o 6020011300 6029011200 w w o o w
Tipa Anticipo J00004-FONDO REPONIBLE DE ASISTENCIA SOCIAL
FASO00002 924000000 0 924000000 000 2B o amies as L] 270070 % o 92¢000000
FAS00000Y 20000 00 20000000 000 00 o |ara 20,0000 (7] msan o o 20,0000
FASD0000 12.00000000 00 12.000000.00 00 11.95,135.91 0 3710 80 0.0 WA LAM o 0 120000,000.00
FASD00005 9.000.00000 (1] 9.000000.00 0 L1 [T RS 9,000,000.00 e 20089182 0% 0 9.00000000
FAS000005 576000000 L1 578000000 e 0 L)) ammn 9nm 575508183 7228 L1} L1 5,760,000.00
FAS000007 48000000 0 80,0000 00 000 o 191750084 @ @S 14320877 (1) 000 48000000
FASD00008 1350.00000 (1] 135000000 L1 0 o arnsss 200 1207087 saamy o (1] 135000000
FASD00010 805500 075810 41529650 om0 000 0 148888 5554551 p b8 ) 107808 0n L] 8805500
FASD00011 1560,000.00 (1] 1500.002.00 e 00 L] rmn 1.560,000.00 w 4 00 (1] 158000000
FASD00012 150000000 e 1800,000.00 0w W L] nxs2nu 50,1852 150818 1080854870 (1] o 150000000
FASO00014 «0m00 000 €20,00000 0w 000 L] 1550 42000000 L1 125351008 00 e 00000
FASO0001S 480,000 0% 8000000 000 00 (] 14350016 a8 s 58388 00 o <80,000.00
FASO000ME 20000 00 2000000 L)) Ll 250 TS @« w T8 [T W 20,0000
FASQ00017 600,00000 L1 600,000.00 000 e 0 2318 20,5875 mme MY 00 w 80000000
FASOO018 Ta000 00 T2.00000 00 [T o 28m 250 72000000 w 2102020 L1 L) T2000
FASO0018 TAM0% LT ] TA000 000 Mg (] 21ams xs3 w 2138 man 0 w TAM00
FASO00020 24000000 000 20000000 00 LI [V 1.100,16280 2400000 w 949,186.29 00 0 200,000
FASO00021 360,00000 000 260,000.00 L] L) Mo 10man £ 0w 107640 o w0 36000000
FASO0022 4000000 00 300.000.20 0w e 0 L2dan ass M 25140002 o 0 00000
FASO0002¢ 520000000 Ll 528000000 000 o 000 154050713 528000000 w 105584279 L1 L] 520000000
FASD00026 480,000 L] 80,0005 000 o mmen 1420,20085 021 LI 1480015 [T 0 4000000
FASO0002T “0mon e 40,0002 1) 0 wo 1992830 30 aesu 1488508 o L] 00000
[ esomon PPy Y YT ST ™ M0 upig  ngses  gepies g o ow  goeer |

15.2 Reporte Dindmico de Anticipos Financieros

A través de este tipo de reporte, puede disefiar un reporte personalizado con las informaciones
que requiera saber sobre sus expedientes de anticipos financieros, esto de acuerdo a los datos
disponibles en las Agrupaciones y Columnas. Este reporte genera su informacién final en
formato “xIs” (archivo Excel). Este tipo de reporte le da la facilidad de que puede grabarlo y
utilizarlo tantas veces sea necesario.

Para ingresar a este reporte, entre a la siguiente Ruta: Menii- Registro del Gasto-
Reportes- Dinamicos- Anticipos Financieros

Anticipo Financieros

[}

«Reporte Dinijmico de Anticipo Financieros.

Definiciéon = Procesados = EnProceso = Filtro | Filtro Si ‘ Filtro No

- Herramientas

Blsqueda

Agrupaciones [ 100%e
Columnas e

|5 Definicion Reporte Dinamico

B Nuevo Il Grabar # Copiar & Ejecutar

Usuano Altagracia Polanco Modificado 27/06/2013 11:28
Descripcién - Tipo Nuevo
Ultimo Archivo  El archive no esta generado Ejecutado ~—f -~ en 0 Seg

Definicion Para Generar Archivo

Tipo de Archivo o BEys Excel © EEXML 'Texto limitado por comas(CSV) Brexto limitado por comas para Excel(CSV)

Ttulo [Dinamico de Anticipos Salud Publica " Agrupado
Grupo [ [] Eliminar Ceros
R ) v () rrocon orsco | () Expaeie ) e ’
Cotumnas ,
s
Pégina 88 de 90

&
%)
X




Guia Funcional y Metodolégica para la Eficiente Gestion de los Anticipos Financieros
Version 1.0, 2024

Se completan las informaciones solicitadas en los campos: Titulo, Agrupaciones, Columnas,
luego dirijase a la pestafia Filtro.

o)

-
«Reporte Dinijmico de Anticipo Financieros

| | | |
Definicién | Procesados | En Proceso FM'FMDS”FMNO

Bt o Auxikas;
General

Modfficado Hasta

Total Anticipo Hasta

Ti 3

Lics A I T
Transf. Sol Hasta

Transferido Hasta

Transf. Total Hasta

Reowarieac [T 1
Re Hasta
Reswtertest [ 1
Pend Hasta

R izads Hasta
Devoluc. Sol. Hasta
Devuelto Hasta
Cerrado Hasta

En esta pestafia Filtro, puede seleccionar por: expediente, fecha de registro, o valores como
montos de apertura, modificado, transferido solicitado, etc.

También, si asi lo desea puede incluir solicitudes positivas o negativas a través de filtro si o

filtro no, para incluir o excluir datos de lo solicitado en la primera pantalla.
Dirijase a la primera pantalla DEFINICION

Click en GRABAR, luego EJECUTAR. Cuando el reporte se haya generado
satisfactoriamente, presentara una linea verde de ejecucion. Dirijase a la pestana
DEFINICION

Anticipo Financieros
(o]
«Reporte Dinijmico de Anticipo Financieros

| | | |
Definicién | Procesados | EnProceso | Filtro | Filtro Si | Filtro No
| |

Herramientas

B Nuevo k&l Grabar # Copiar{ Distribuir @ Borrar

Usuario Altagracia Polanco O Modificado 270612013 1141

Descripcién 00018 - Dinamico de Anticipos Salud Publica Tipo Definicion
27/06/2013 11:41 en 0 Seg

Ejecutado

Definicion Para Generar Archivo |

Tipode Archivo @ BElMS Excel © EIXML © &iTexto limitado por comas(CSV) Biexto limitado por comas para Excel(CSV)

Titulo [Dinamico de Anticipos Salud Publica T 0 Agrupado
Grupo | [ Eliminar Ceros
Agupacines ’

Columnas ’
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En la opcién Ultimo Archivo, de click en el link azul para bajarlo. Ejemplo de reporte
dindmico generado:

Disefo de

<2 . S5 coa GO e

i : Al 2 - AW === ﬁ #‘ B & E‘ 56 ;:,

Pegar , INi&x g -|[E-|[O- Al |8 W3 68| S combinarycentrar - [~ % 00[[“8 | rormato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato | - o
Portapapeles ™= Fuente = Alineacion - Numero - Estilos Celdas

B Do aE F G

1 |Norma 1 Cerrado
2 N N FEA-000028 EG1368644098185au88b-Fo 10.000.000.00
3-i8 N FAC-000012 EG1361206379784UnmitA-Fc 587.862.00 -
4s N FAC-000032 EG1363701337342nQI8k-FO 2.500,000.00 =
5 s N FAC-000042 EG1361205922099QY8p5-Fc 268,537.00 -
6 s N FAC-000043 EG1361204320454/FNbY-For 612.965.00 z
7s N FAC-000047 EG13612051552638p3eY-Fo 116.777.00 -
8 s N FAC-000049 EG13607762949930F7TWU-F¢ 1,707,073.00 -
9 s N FAC-000054 EG1362142670945311wA-FC 1.237,769.58 -
10 s N FAC-000055 EG1366818758166hw1AK-Fo 17.379.165.00 <
1s N FAC-000057 E£G1359137391643Yxuxt-Fon 29.250,000.00 -
128 N FAC-000058 E£G13716565592638ea0h-Fc 824 695.00 =
3s N FAC-000060 E£G1361202895428nqsRM-F( 408,876.00 :
148 N FAC-000064 EG13680270759793Smn-Qu 1,027,928.75 <
15 s N FAC-000068 EG1362423173912bVdX4-Fo 106,500.00 -
6 s N FAC-000069 EG138120102452714vaA-Fon 694,693.00 =
178 N FAC-000070 E£G1361192879115gtAti-Fonc 560,193.99 >
18's N FAC-000071 EG1362075476310R4pR3-F¢ 230,060.00 <
19's N FAC-000072 E£G1361904746776vxaGK-Fo 8,564,066.00 -
20s N FAC-000074 EG1363371491577URQNH-F 711,230.33 -
21's N FAC-000075 EG1363371491577URGNH-F 71123033 =
2's N FAC-000076 EG1363793418351ibOMB-Fc 455.345.00 -
23's N FAC-000077 EG1363794745427QIAON-FOI 350.266.00 -
24's N FAC-000078 £G13637933727379ZTRW-D 420,319.00 =
258 N FAC-000079 EG1363793774821jrwit-FONI 168,128.00 .
2% s N FAC-000080 EG136379334406420GF6-Di 378,287.00 <
27's N FAC-000081 EG1368033461724VH8Yd-FC 600,000.00 -
28's N FAC-000082 EG1363288789347FAFM4-FC 588,520.00 -
29 s N FAS-000002 EG1361371259089pMWVF-Al 9,240,000.00 <
30s N FAS-000003 EG1381371991567 eucnt-Hot 240,000.00 5
31s N FAS-000004 EG13618054973496WR0a-R 12,000,000.00 -
32s N FAS-000005 EG1381805915137 1Yorl-REF 9,000,000.00 -
3 s N FAS-000006 E£G1361360442077BOM-ANT 5.760,000.00 <
H4's N FAS-000007 E£G136136758998242nMR-Al 480,000.00 -
35 s N FAS-000009 EG13613672524971CATC-AF 1,350,000.00 -
3% s N FAS-000010 EG1362424072686kw20R-H! 486.055.00 70.758.10

Puede salvar este reporte y corregirle el estilo o formato de presentacién por ser en Excel.
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